6.Sinif Bilisim Teknolojileri

1.Unite Bilisim lle Degisim
Bilgi: Bir konu ya da is konusunda &grenilen ya da 6gretilen seylerdir. insan aklinin erebilecegi olgu, gergek ve ilkelerin
bitiiniidir. Ozetle bizim igin anlam ifade eden en kiigiik sey. Ornekler; Kitap okurken karsilastigimiz nokta ve virgiil. Bu isaretlerin
ne olduguna gore biraz bekliyor ya da duraksiyoruz. Disari ¢ikarken havanin yagmurlu ya da glinesli olmasi. Hava durumuna gore
kiyafet segiyoruz.

iletisim: Duygu, diisiince ya da bilgilerin; ses, yazi ya da sembollerle paylasiimasidir. Ara¢ kullanarak ya da kullanmadan
yapilabilecek bir bilgi alisverisidir. Ozetle karsilikl bilgi alisverisi diyebiliriz. Arkadasimiza sevdigimiz bir filmi neden sevdigimizi
anlatirsak o da bize kendi sevdigi filmi neden sevdigini anlatirsa bu iletigsim olur.

Bilisim: Bilginin bilgi ve iletisim teknolojilerini kullanarak Uretilmesi, saklanmasi, iletilmesi ve ihtiyaca uygun olarak
bigimlendirilmesi ile ilgilenilen bir ¢alisma alanidir.

Teknoloji: insanlarin hayatini kolaylastirmak amaciyla gelistirdigi arac gereclerle bunlara iliskin bilgilerin tiimiine denir.

*BiT (BiLGi VE iLETiSIM TEKNOLOIJILERI): Bilginin toplanmasi, islenmesi, saklanmasi ve iletiimesini saglayan her tiirli
teknolojiye denir.

Yazilm: Bilgisayar donaniminin istenilen amaclar dogrultusunda calistiriimasiyla kullanicinin bilgisayarda istedigi islemleri
yapabilmesini saglayan programlardir.

Ara yuz: Elektronik cihazlardaki yazilimlarin kontroli amaciyla kullanilan ortak yizeylere verilen isimdir. Windows isletim
sistemlerindeki agilistaki Pencere, Baslat menisu, ¢op kutusu menisi buna 6rnek verilebilir.

Etkilesim: Teknolojik araglarin ara yizleri aracihgiyla bizimle kurduklari iletisimdir. Bir dosyanizi ¢ép kutusuna surukleyip,
silinmesini segmek etkilesime 6rnek verilebilir.

internet: Bilgisayarlarin ve diger bilgisayar aglarinin birbirine baglanmasiyla olusmus ve farkl noktalar arasinda elektronik veri
alisverisine olanak saglayan diinyaca yaygin ag sistemidir.

BIT ‘in Onemi Nedir?

Bilisim teknolojilerinin dnemi nedir simdide buna bakalim. Yani bu bilisim teknolojileri hayatimiza neler katiyor bir bakalim.
1. Bilgiye hizli ve kolay bir sekilde ulagsmayi saglar.

2. Maliyeti azaltir ve verimliligi arttirir.

3. Zaman tasarrufu saglar.

4. Kagit tiiketimini azaltarak doganin korunmasina katkida bulunur.

5. Anlik iletisimi kolaylastirir.

6. iletisim ve hizl haberlesmeyi saglar.

7. Bilginin kolay ve giivenli bir sekilde saklanmasini saglar.

8. Veri girisini kolaylastirir.

9. Hayati kolaylastirir

Bilisim Teknolojilerinin Kullanildigi Alanlar

Egitim: akilli tahta, projeksiyon cihazi, fotokopi makinesi vb.

Saghk: E-Randevu, E-Regete, MR, rontgen vb.

Ulagim: GPS, navigasyon, radar, mobese vb

Giivenlik: kameralar, alarm sistemleri, X-Ray vb.

Bankacilik: ATM, pos cihazi, kredi karti, online ve mobil bankacilik, para sayma makineleri vb.

Alsveris: internet magazalari



Bilgisayar Kullanirken Nelere Dikkat Etmeliyiz?

Yiiksekligi ayarlanabilir, sirti bele uygun ve esnek bir ergonomik koltukta oturulmalidir.

Dik oturulmali ve sirt desteklenmelidir.

Kollar dirseklerden 90° kirilmal.

Bilekler klavye kullanirken desteklenmeli.

Ekran goz hizasina gelmeli.

Ayaklar yerle temas etmeli, yer ile temas etmedigi durumda ayaklar desteklenmeli.

Isik monitore dik agiyla gelmemelidir.

Isik yansima ve parlamalari 6nlenmelidir.

Ekrana yakindan bakilmamali (50 - 70 cm).

10. Her bir saatlik calisma stiresi sonunda 5-15 dakikalik aralar verilmeli.

11. Ara verildigi sirada gozler dinlendirilmeli (Kitap okumak ya da televizyon izlemek gibi aktivitelerden kaginiimali.)
12. Araverildigi sirada hareketli egzersiz yapilmali. (Bisiklet sirme, yuriiyls, paten kaymak gibi)

LN U e WD R

Ergonomi: Fiziksel cevrenin, insanin kullandigi bir makine ya da arag icin en uygun hale getirilmesidir.”
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Bilgisayar Bagimlisi Olmanin Olasi Sonuglari

Teknolojinin yararlari birlikte zararlari da bulunuyor. Bilgisayar, oyun ya da Teknoloji bagimligi bu zararlara 6rnek verilebilir.
Bagimhlik kisinin kullandigi bir nesne veya yaptigi bir eylem lzerinde; kontroliini kaybetmesi ve onsuz bir yasam siirememeye
baslamasidir. Mesela bilgisayarda, tablette ve telefonda oyun oynarken ya da internette vakit gegirirken zamanin nasil gectigini
anlamiyorsak ve oyunu birakamiyorsak bu bir uyari isareti olabilir.

a. Derslerinde basarisizlik d. Tembellik
b. G6z bozuklugu e. Obezite problemi

c. Dikkat eksikligi f. Cevreden uzaklasma (Asosyallik)



Teknolojik Yenilikler

Drone: ingilizce ‘de erkek ari manasina gelen bir kelime. Fakat giiniimiizde insansiz hava araglari anlaminda kullaniliyor. Tarihine
baktigimizda genellikle askeri amagli kullanilan dronelar, artik daha ulasilabilir. Bu drone’larin son dénemdeki kullanim alanlari
arasinda, yangin séndiirme, dogal yasami gézleme, tarim, havadan ¢ekim yapma, deprem sonrasi hasar ve radyasyon tespiti gibi
¢ok sayida farkl konu beliriyor.

3D Printer: 3D Printer, Katmanli Gretim olarak kabul edebilecegimiz bir teknolojidir. Teknoloji ile bilgisayarimizda hazirladigimiz
3D modelleri sifirdan tiretebilmemiz mimkiin kiliniyor. Uretimde her sey dnce bilgisayarda tasarlanmis bir 3 boyutlu model ile
basliyor. Bu 3 boyutlu model bilgisayarda ince katmanlara béliinyor ve 3d yaziciya bu katmanlari olusturmasi igin komutlar
veriliyor. Bu sekilde ince katmanlardan olusan bir gercek nesne elde ediliyor. Aslinda kullanilabilecek pek ¢cok materyal var.
Herhangi bir plastigin cok daha dayanikli olan halleri, altin, platinyum, seramik tozu, metal tozu, metal gérinimli-akrilik
plastikler ve daha nice sekle getiriliyor ve bir nevi 2 boyutlu yazicilarin kartus-toner islemini gériyor.

Robot: otonom olarak ya da 6nceden programlanmis gorevleri yerine getirebilen elektro-mekanik cihazdir. Robotlar bir operator
nezaretinde ¢alisabildikleri gibi bir bilgisayar yaziiminin kontroliyle de galisabilirler. Disiinilenin aksine robotlarin ¢ogu insana
benzemezler. insan benzeri robotlar Android olarak adlandirilmaktadir. Bundan 30-40 yil 6nce bilim-kurgu filmlerinde
gordiglimiz Androidler glinlimiizde neredeyse gergeklesmistir.

Bilgisayarlarin Akilli Davranis Modelleri

Bilgisayarin bir islemi yapabilmesi icin dncelikle o islemin her agamasini belirlemeliyiz. Bir problemin ¢dzimu igin takip edilecek
islem basamaklarinin tiimiine algoritma denir. Daha sonra bu algoritmaya uygun kodlama yaparak programi olustururuz.

Glinimuzde bilgisayarlar insan gibi akill davraniglar sergileyebiliyor. Kendi kendine 6grenebiliyor. Birbirleri ile etkilegim
kurabiliyor, ortak hareket edebiliyor.

Yapay Zeka: Yapay zeka, bir bilgisayarin veya bilgisayar kontrollindeki bir robotun gesitli faaliyetleri zeki canlilara benzer sekilde
yerine getirme kabiliyetidir.

Ornegin Siirli Dronlar (Drone) birlikte ugarken kendi aralarinda iletisim kurup is béliimii yapabiliyorlar. Otonom arabalar
yollarda gevreyi taniyarak yol alabiliyor. insansi robotlarin davranislari daha ¢ok insan davranislarina benziyor

Yapay Zeka Ornekleri

1. Apple Siri 4. IBM Watson
2. Microsoft Cortana 5. IPsoft Amelia
3. Google Now

Nesnelerin interneti: Fiziksel nesnelerin internet iizerinden birbiriyle haberlesmeleridir. Ornegin bir buzdolabi raflarindaki
meyveler azalinca manavdan siparis verebilmesi gibi. Duman algilayicilarin yangin aninda séndirme cihazlarina haber verebilmesi.

Artirilmis Gergeklik Nedir?

Cihazlarin cisim tanima 6zelligi kullanilarak, sanal nesnelerin gergek goriintulerin {izerine bindirilmesine denir. Bu teknolojiden
faydalanabilmeniz igin; bulundugunuz ortamda internet erisiminin ve elinizde artirilmis gercekligi tanimlayacak cihazlarin (akilli
gozluk, akilli telefon ya da tablet) bulunmasi gerekir.

2.Unite isletim Sistemleri

Bilgisayarimda Gordiiklerim (Donanim), Goremediklerim (Yazilim)

Donanim: Bir bilgisayar sistemini olusturan ve
fiziksel olarak dokunulabilen araglarin tiimine Bilgisayar (iki

. Bolimden Olusur)
donanim denir.

Donanim Yazilim
(Gérdiiklerimiz) (Goremediklerim)




A- i¢ Donamim Birimleri: Bilgisayara kablolu ya da kablosuz bir
sekilde disaridan bagh olmayan ve bilgisayarin temel islemleri
yapabilmesiicin gerekli olan pargalara i¢ donanim birimleri denir.

Gii¢ Kaynag: Bilgisayar gibi elektrikle ¢alisan araglara gug
saglayan i¢ donanim pargasidir.

islemci: Bilgisayara girilen programlama komutlarini i¢ Donanim Dis Donanim
yorumlamak ve uygulamak icin gerekli olan temel i donanim Birimleri Birimleri
pargasidir.

Sabit Disk: Bilgisayarda, verilerin kalici olarak depolanmasini ve istenildiginde silinebilmesini saglayan i¢ donanim
pargasidir.

Ram Bellek: Kullanicinin bilgisayar lzerinde ¢alismasi sirasinda yaptigi islemlere ait verilerin gegici olarak tutuldugu ig
donanim pargasidir. Bilgisayar kapatildiginda ram icerisindeki tiim veriler silinmektedir.

Ana Kart: Bilgisayarin tim donanim birimleri arasinda iletisimi saglayan temel donanim pargasidir.
Ses Karti: Ses dosyalarinin galinmasi, mikrofondan gelen sesin islenip ses dosyasi olarak kaydedilmesi gérevlerini yapar.
Ses ve Ekran Kartlari: Bilgisayardaki bilgilerin goriintiiye dénistirilip ekrana iletilmesini saglar.

B- Dig Donanim Birimleri: Bilgisayara kablolu ya da kablosuz olarak disaridan bagli olan giris/cikis ve depolama araglarinin
tamamina dis donanim birimleri denir.

Ekran: Bilgisayarda yapilan tiim islemlerin kullanici tarafindan goriilmesini saglayan donanimdir. Etkilesimli ekranlar veri
girisi de salar.

Klavye: Uzerindeki tuslar yardimiyla bilgisayara metin tiiriinden veri girisinin yapilmasini ya da tus komutlarinin
uygulanmasini saglayan dis donanim pargasidir.

Fare: Bilgisayar ekranindaki isaretginin konumunu degistirerek, Gzerindeki tuslar yardimiyla istenilen ekran bélimiinin
kontrollini saglayan kiiclik dis donanim parcasidir.

Yazici: Bilgisayarda hazirlanan dokiimanlarin kagit Gizerinde giktisinin alinabilmesi igin yazicilarin kullanihir.
Hoparlor ve kulaklik: Sesin bilgisayardan disariya aktarilabilmesi igin kullanilan hoparlér ve kulaklhk kullanihir.

C- GIiRiS-CIKIS BiRIMLERI

Girig Birimleri: Dis ortamdan bilgisayara veri giren
donanimlardir: Klavye, fare, kamera, mikrofon, CD, tarayici
gibi

Cikis Birimleri: Dis orama veri gonderen donanimlardir.
Hoparlor, Ekran, Yazici

- NP o Hem Girig
Hem Girig Hem Cikig Birimi: Bilgisayar hem veri girisi yapan Girig Cikis Hem Cilis

hem de bilgisayardan digariya veri génderen birimlerdir. Birimleri Birimleri Birimi
USB bellek, dokunmatik ekran, Modem gibi.

Yazilim: Bilgisayar donaniminin istenilen amaglar
dogrultusunda ¢alistirlimasiyla kullanicinin bilgisayarda
istedigi islemleri yapabilmesini saglayan programlardir.
Yazilimlari éncelikle iki gruba ayirabiliriz. isletim Sistemi
Yazilimlari ve Uygulama Yazilimlari.

A-isletim Sistemi Yazilimlan: Bilgisayara ait tiim donanim ve isletim U |
yazilim kaynaklarini kullanilarak bilgisayarin yonetimini saglayan Sistemi Ll
bilgisayar ve kullanici arasindaki Ara ylz yazilimlaridir. Yazilimlari Yazilimlan

B-Uygulama Yazilimlari: Kullanicinin bilgisayarda bazi isleri
yapabilmesi icin gelistirilen yazilimlardir. Ornegin, internete girmek, hesap yapmak, yazi yazmak, resim ¢izmek, miizik dinlemek
gibi...
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Isletim sistemi 6zetle bilgisayardaki tiim donanimlarin,
yaziimlarin ve dosyalarin ydnetimini saglayan en temel yazihmdir. isletim sistemi yiikli olmadan bilgisayar, tablet veya
telefonumuzu kullanamayiz. Kullanicilar bilgisayari kullanma amaglarina gére uygun isletim sistemi kurarlar.

Isletim Sistemi Nerelerde Kullanilir?

isletim sistemleri bilgisayar, tablet, video oyun konsollari, cep telefonlari, web sunucularinda, arabalarda, beyaz esyalarda hatta
kol saatlerinin iginde bile yiiklu olabilir.

isletim Sisteminin Gorevleri

1- Bellek ve Disk Yonetimi: Bilgisayardaki tim hafiza birimlerini yonetir. Bunlar sabit diskler, CD-DVD ROM, Flash Disk, Hafiza
Karti, RAM bellek gibi birimlerdir.

RAM Bellek: Programlarin galistiklari sirada Gzerine yiklendikleri bellektir. Veriler elektrik yiki ile tutuldugundan elektrik
kesilmesi halinde icindeki bilgiler ucar. Bilgisayarlarda RAM kullanilmasini sebebi, bu belleklere yazip okuma hizinin sabit disklerden
cok daha hizli olmasidir.

2- Dosya ve Klasorlerin Yoénetimi: Bilgisayardaki tim dosya ve klasorlerin kaydedilmesi, adlandiriimasi, aranmasi, bir
konumdan digerine tagsinmasi islemleri isletim sistemi tarafindan yapilir.

3- Bilgisayar Donaniminin Yénetimi: Bilgisayar bagh olan yazici, kamera, klavye fare gibi tim donanim birimlerinin duzenli
¢alismasini saglar.

4- Programlarin Yonetimi: Bilgisayara yiiklenen tiim uygulama yazilimlari isletim sisteminin kontroliinde ¢aligir. Programlara
ayrilacak bellek ve disk alanlarini isletim sistemi belirler.

5- Kullaniciya Ara yiiz Saglamak: Her isletim siteminin kullanicinin isini kolaylastirmak icin sundugu ara yiizler vardir. ilk
bilgisayarlarda ara ylzlerde sadece komut yazilabiliyordu. Bugtin ise isletim sitemleri gorsel ve etkilesimi ara ylzler sunuyor.

Hangi isletim Sistemini Secmeliyim?

1- isletim sistemi kategorileri cihazlara gére degisir. Ornegin bazi cihazlara uygun sadece bir isletim sistemi mevcuttur.

2- Kullanmak istedigimiz yazilima goére degisir. Bazi yazilimlari her isletim sistemine yilkleyemezsiniz ya da bazi isletim
sisteminin her versiyonu o yazilimi yiiklemeye uygun olmayabilir. Sistem gereksinimleri gibi agiklama basliklari altinda bunlari
bulmak mimkundr.

3- Ayni igletim sisteminin farkl siiriimleri vardir. Kullanicilarin amaglarina gore degisir. Ev ya da is yeri kullanimina gére ayni
isletim sisteminin farkli versiyonlari olabilir.

4- Fiyatina gore degisir. isletim sistemlerinden bazilari acik kaynak kodlu bazilari ise lisanslidir. Acik kaynak kodlu isletim
sistemleri genelde Ucretsizdir.

Ornegin;

Linux isletim sistemi herkesin gelistirmesine ve kullanimina agik licretsiz bir isletim sistemidir. Microsoft Grlinleri kapali kaynak
kodludur.

5- Ara yiiz kullanim kolayhgina gore degisir. Mesela komut ara yizi kullanan ya da grafik ara yizi kullananlar gibi.

6- Giivenlik ihtiyacina gore degisir. Bazi isletim sistemlerinde daha fazla glivenlik agigi oldugu igin zararl yazilimlardan daha
cok etkilenebilir.

7- Donanim uyumuna gore degisir. Eger kullanacagimiz donanim belli ise isletim sisteminin o donanimi kullanmaya izin vermesi
ve yeni ekleyecegimiz donanimi hemen tanimasi isletim sistemi seciminde énemlidir.

8- Kullanacagimiz programlar isletim sistemi segiminde 6nemlidir. Agik kaynak kodlu bir isletim sistemi icin bazi uygulamalar
olmayabilir.



Masaliistii ve Diziisti Isletim Sistemleri

Windows: Microsoft tarafindan yapilmis en ¢ok kullanilan isletim  Pardus: Tubitak’in gelistirdigi agik kaynak kodlu ve lcretsiz

sistemidir. Windows XP, 7,8,10 ve 11 kullanilmakta olan isletim sistemidir. ismini Anadolu Parsi'ndan alir. Bizim
stiriimleridir. Ucretlidir. Yani bu isletim sistemini kullanmak igin Urettigimiz yerli isletim sistemidir. Linux cekirdek kodlari
lisans parasi 6denmesi gerekir. kullanilarak yapilmistir.
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MacOS: Apple sirketine ait isletim sistemidir. Ucretlidir. En son Linux: Linux isletim sistemi acik kaynak kodlu isletim sistemidir.
ana sirimd MacOS X'tir. Yani herkes tarafindan gelistirilmeler yapilabilir ve ticretsiz bir
isletim sistemidir.
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Mobil(Tablet ve Telefonlarda kullanilan) isletim Sistemleri

Android: Bugiin bircok tablet, akilli telefon ve hatta kol saatlerinde

kullanilan Google’a ait isletim sistemidir. " ) Windows phone
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Windows Phone: Microsoft’un akilli telefonlar ve tabletler igin Urettigi )’

isletim sistemidir. 2 . i @ BlackBerry
Bu igletim sistemleri disinda bagka mobil isletim sistemleri de vardir. IOS b
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Windows Phone



3.Unite Dosyalarim Nerede

DOSYA NEDIR?

Dijital ortamlarda bilgi ve
komutlan kaydetmek igin
kullanilan birimlere dosya
denir.

o @E] Dosya icerisindeki bilg;
~ metin, resim, ses ve video
@ @ gibi icerikler olabilir.

D |
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| Dosya | | Klasér|

Bilgisayarda her tirli bilgi dosyalarda tutulur. Dosyalar 6zel bir sekilde kodlanmis sayisal dizilerdir. Dosyanin bulundugu
klasoére o dosyanin konumu denir.

Bir dosyanin bulundugu yeri tam olarak anlatan klasor adlari ve aralarina “/” isaretlerinden olusan kelimeler dizisine Dosya
Yolu denir.

Ornegin “D:\OKUL\2019-2020\BILiSiM TEKNOLOJILERI\Ders Kitaplari” seklindeki bir yol D: diskinde yer almaktadir.

DOSYA ADI DOSYA YAPISI

Bir dosya ismi 3 kisimdan olusur:

Dosyalan , igerisinde
goz dnilinde bulundurmali - - EHE] -
ve buna gére isimlendirmeliyiz. | b | I iIsayar ._l[ \
v ilgisayar/-|jpg
anlayabiliriz. Dosya / \
uzantisi ile de ne D Dosya Adi Nokta Dosya Uzantisi
oldugunu anlayabiliriz.
Oder tut
p—
Her dosyanin bir adi, bir de dosya uzantisi vardir. Dosya adi ve uzantisi DUQYA ADI

arasinda nokta isareti bulunur.
Dosyaya isim verirken bu karakterleri kullanamayiz.

Dosya adi: Genellikle 6rnekte de oldugu gibi o dosyanin icindeki bilgiyi
cagristiracak sekilde dosyayi hazirlayan kisi tarafindan yazilir. Dosya adinda o “ o

kullanilamayacak karakterler sunlardir:
< >:? |1 \N/J“*

Nokta isareti: Dosya adi ile dosya uzantisini ayirmak igin kullanilan ayrag
gorevini goriur. Nokta isareti 6nemlidir ve genelde dosyanin hazirlandigi

Dosya uzantisi: Dosyalarin bilgisayar tizerinden taninmasi dosya uzantisi ile olur. Bilgisayar bir dosyayr agmadan dnce dosya
uzantisina bakar ve resim ise resim programi ile, yazi ise kelime islemci ile agar.

Her dosya tiirlini agabilen programlar farklidir. Resim dosyasini agan bir program miizik dosyasini agamayabilir. Programlar
hangi dosyalari acabileceklerini dosya uzantisindan anlar.

Adini veya uzantisini bildigimiz bir dosyayi bilgisayarimizda aratabiliriz. Ornegin bilgisayarimizdaki mp3 miizik dosyalarinin
timini gérmek igin arama ¢ubuguna *.mp3 yazmak ve aramak yeterlidir.

Ornek: *kitap*.* seklinde bir arama yaparsak tiirii ne olursa olsun adinda “kitap” sdzciigli gecen tiim dosyalari listeler.

Burada * karakteri dosya adinda hatirlamadigimiz kisimlar igin kullanilr.



UZANTI ACIKLAMA GEREKLI PROGRAMLAR

e Uygulama dosyalan Baska bir programa ihtivag duymaz
txt Metin dosyasi Not Defteri
ipg, gif, png, bmp Resim dosyalarni Paint, Photoshop...

avi, mpeg, mkyv, mov, rm, flv, Media Player, Gomplayer, Media Player, Bsplayer, Vic

Video dosyalan

mpd, wmy Player..,
- 3 I 1 r r
mp3, wav, track, wma ses dosyalan Media Player, Gomplayer, Media Player, BSplayer, Vic
Player...
zip, rar Sikistirtilmis dosya Winrar, Winzip, 7zip...
pdf E-Kitap dosyasi Acrobat Reader, Foxit Reader, Nitro Pdf,,
hitml, php, asp Web sayfas dosyalan Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Chrome...
doc, docx Microsoft Word dosyas: Microsoft Word
Kls, xlsx Microsoft Excel dosyasi Microsoft Excel
Ppt, pptx, pps RS Py Fawt Microsoft Power Point

dosyas

Klasor Nedir?

v' Ortak bir ézellige sahip dosyalari bir arada bulunduran birimlere klasér
(dizin) denir.

v Klasérleri giinlik hayatimizda kullandigimiz dosya klasérlerine
benzetebiliriz.

v' Klasérler dosyalarimizi gruplamamizi ve diledigimizde kolayca
ulasmamizi saglar.

v Fotograflarimizi Resimler, miziklerimizi Miizigim, yazilarimizi da
Belgelerim klasériine koyariz. Boylece hangi dosyaya ihtiyacimiz varsa
o klasére gider ve zaman kaybetmeden o dosyayi acabiliriz.

v" Dosyalarimizi gruplamazsak daha sonradan onlara ulasmakta giicliik yasariz.

Klasér isimleri: Dosya adlarinda kullanilmayan karakterler klasor isimlerinde de kullanilamaz.

Alt Klasorler:

Bir klasor icerisinde birden fazla klasér yer alabilir. Ornegin Oyunlar klasorii icerisine Zeka Oyunlari, Yaris Oyunlari ve Spor
Oyunlari klasorleri ekleyebiliriz.

Surlcl Nedir?

Dosya ve klasdrlerin saklanabilecegini fiziksel ortamlardir. Ornegin
sabit disk, CD/DVD ROM siirticlist, hafiza karti, USB bellek gibi.
Suruciler A’dan Z'ye kadar bir harf ile adlandirilirlar. A ve B sadece
eski depolama birimi olan disket siiriiciiye verilen harflerdir. Bunun
disindaki harfler sirasiyla diger siricilere verilir. Harften sonra iki
nokta (:) isareti kullanilir. A: veya C:

Siruci harflendirilmesi isletim sistemi tarafindan yapilir. Buna ek
olarak biz de harfin yanina bir etiket yazabiliriz. Ornegin; Yerel Disk
(C:) olarak adlandirilacaktir:

Bilgisayara takilan tim siriciler Bilgisayarim simgesine
tiklandiginda agilan ekranda gorilebilir.

Siirtict isimleri:

Windows (C:) Yerel Disk (D:)
Bluetooth FTP T I
] 73,7 GB bos, 118 GB toplam "y 930 GB bos, 931 GB toplam

DVD RW Sdrlcasi (E)



Dosya ve Klasorleri Sikistirma: Bilgisayarimizda dosyalarin az yer kaplamasini
istedigimizde onlari sikistirma programlari kullanarak sikistirabiliriz, gerektiginde

|| == s oy _
Ag

E| Add to VLC media player's Playlist
sikistirilmis dosyayi tekrar acabiliriz. Sikistirmak istedigimiz dosyalari bir klasore L& Playwith VL.C media player
kaydedip, klasdre sag tikladigimizda gelen meniiden Arsive Ekle segilerek sikistirma @ Microsoft Security Exsentisks il Tara..
yapilmis olur. Sikistirma islemini yapan programlar Winzip, Winrar vb. dir. Shaina payisy k
# TeraCopy...
B Argive ekle..
;H Argive ekle "Biligim Teknolojileri.rar”

Dosyalari sikistirmanin sagladigi faydalardan bazilari; 2:“:‘(5“'3“5" Gen Yakie ’

itaphga ekle
1. Dosya boyutlari oldugundan da kiigiik hale gelerek, diskte az yer kaplar, Seybot- Saarch & Destroy i
2. Dosyalarin az yer kaplamasi sayesinde internette paylagsmak daha hizli olur, R s
3. Ylzlerce, binlerce dosya sikistirildiginda tek dosya haline gelir, boylece kopyalama e
ve tagima islemleri hizlanir. Kopyala

Kisayol Olustur

Sil

Yeniden Adlandir

Ozellikler
Sikistiriimis Dosyayi Agmak
Sikistirilmis dosya veya klasérii tekrar acip kullanmak icin sag tus Fotograf_Set.part e

Fotograf_Set.p Ag

menuslnden “Buraya Cikart” komutu segilir. Dosyalar klasor icinde [ rotograf sety

aclimak isteniyorsa “Klasore Cikart” komutu segilir. Fotograf_Sety
Fotograf_Set.p

Basili Belgeleri Bilgisayara aktarma: Tarayici, fotograf makinesi gibi cihazlari [ Fotograf set
kullanarak dosyalarimizi elektronik ortama tasiriz.  Dosyalari Nerelerde B semetran
Saklayabilirim: Dosyalarimizi bilgisayarimizin icinde ve harici ortamlarda olmak

Uzere farkli ortamlarda saklayabiliriz.

1-Dosyalarimizi bilgisayarimizin sabit diskinde saklayabiliriz.
2-Tasinabilir belleklerde tasiyabiliriz.
3-internet ortaminda (Bulut Depolamada) saklayabiliriz.

Uygulamalarin Yonetimi: Bilgisayara kurdugumuz tiim programlar isletim
sistemi tarafindan yonetilir. Programlar igin sabit diskte ve RAM (izerinde yer
ayrilmasi, hata veren programlarin sonlandirilmasi islemi isletim sistemi

Dosyalan gikart...

Buraya Cikart

Klasore gikart Fotograf_Set\,

@h  Microsoft Security Essentials ile Tara...
Birlikte ac...
Spybot - Search 8 Destroy 3
TeraCopy...

Onceki Sariimleri Geri Yikle
Gander 3

Kes
Kopyala

Kisayol Olugtur
Sil
Yeniden Adlandir

Ozellikler

tarafindan yapilir Bilgisayarda Ctrl + Alt + Delete tuslarina basarsak galisan tim uygulamalari Gorev Yoneticisi penceresinde

gorebiliriz.

Ofis Programlari Cesitleri ve Ek Bilgiler

1) Microsoft Office: Microsoft Office, 1989 yilinda Microsoft tarafindan tanitilan, Microsoft Windows ve Mac OS X isletim
sistemlerinde birbiriyle iliskili masalisti uygulamalari, sunucular ve hizmetler sunan ticari bir ofis yazilim paketidir. Yazildig dil:

C++.

2) OpenOffice: Apache OpenOffice, Apache Yazilim Vakfi 6nderliginde 6zglir yazilim topluluklarinca gelistirilen, Ucretsiz bir ofis
yazilimlar ailesidir. Kelime islemci, Hesap Tablosu, Sunum, Cizim, Formiil ve Veri tabani bilesenlerini icerir. Yazildigi diller: C++,

Java.

3) LibreOffice: 2011 yilinda piyasaya ¢cikmistir. LibreOffice, The Document Foundation tarafindan gelistirilen, pek cok
platformda galisan ve diger ofis programlariyla uyumlu, 6zgiir ve {icretsiz bir ofis yaziimidir. Yazildigi diller: C++, Java, Python.

Acik belge bicimini kullanmaktadir. Bilgisayarinizda LibreOffice var ise Microsoft’un MS Office yazilimlarindan hazirlanmis

belgeleri LibreOffice araciligiyla agabilirsiniz. Ornegin; docx uzantili bir Ms Office Word belgesini LibreOffice Writer ile

acabilirsiniz. Ama ayni durum MS Office icin gecerli degildir. odt uzantili bir belgeyi Microsoft Office Word agamaz.

LibreOffice’in dosya uzantilari *.od ile baslar.

Ornekleri;
% Writer (Kelime islemci (word)) - *.odt < Math (Formul (Ms Office’de herhangi bir karsilig
% Calc (Hesaplama (excel)) - *.ods yok) - *.odf
«» Draw (Ms Office’de herhangi bir karsiligi yok) - *.odg +»+ Base (Veritabani (access)) - *.odb

7

¢ mpress (Sunum (powerpoint)) - *.odp



Bulut Depolama Nedir?

Bulut depolama; saklamak istedigimiz dosyalari internet ortaminda sanal olarak bizler igin ayrilmis alanlarda saklamaya yarayan
yerlere verilen isimdir. Aklinizda daha kolay tutmak icin elinizde olan USB bellekleri internet ortamina tasiyarak sakladigimiz
dosyalara internet ortaminda kolay bir sekilde ulasabiliriz. Bulut depolama hizmeti sayesinde dosya ve klasorlerimize internetin
oldugu her yerden her zaman erisebilmekteyiz.

Bulut Depolama Hizmeti Veren Firmalar

1) Google Drive

Google firmasi tarafindan verilen bir hizmettir. 15 GB alana kadar
Ucretsiz bir sekilde Google Drive kullanabilirsiniz.

2) DropBox

Microsoft firmasi tarafindan verilen bir hizmettir. Ucretsiz bir sekilde 2
GB alan kullanabilirsiniz.

3) OneDrive

Microsoft firmasi tarafindan verilen bir hizmettir. Ucretsiz 5 GB alan
saglar.

4) iCloud

Apple firmasi tarafindan verilen bir hizmettir. Ucretsiz 2 GB alan saglar.
5) Yandex Disk

Ucretsiz olarak 10 GB alan saglamaktadir. Kullanimi oldukga kolaydir.

Bulut Depolamanin Sagladigi Faydalar

Dosyalarin her yerden ve her zaman ulasilabilir olmasi,

Buluta yiiklenen dosyalarin bilgisayarda yer kaplamamasi, annz fein b
Bircok hizmetin (lcretsiz olmasi,

Bilgisayarin bozulmasi, ¢okmesi durumunda dosyalarin zarar
gormemesi gibi kolayliklar saglamaktadir.

ASENENEN

Peki bulut depolamalari kullanirken glivenlik anlamanda riskler yok
mudur? Elbette bazi giivenlik riskleri de vardir. isterseniz bunlara da bakalim arkadaslar.
o Eger bulut depolama hesabiniz baskalari tarafindan ele gegirilirse; tim verileriniz yani tiim bilgileriniz elinizden ugup
gidebilir.
o Herhangi bir yanhslik durumunda (bu siz den ya da hizmet aldiginiz firmadan kaynaklanabilir) dosyalariniz herkesin
elinize gecebilir.
o Hizmet aldiginiz firmanin; artik hizmet vermeyecegini sdylemesi sonucu dosyalariniz risk altina girebilir.

4.Unite Artik Daha Bilincliyim

Etik: Etik; dogru ile yanhsi, hakli ile haksizi, iyi ile kotlyd, adil ile adil olmayani ayirt etmek, bunun sonucunda da dogru, hakli,
iyi ve adil olduguna inandigimiz seyleri yapmaktir.

internet Etigi: internet tizerinde iletisimde bulunurken dogru ve ahlaki olan davranislarla, yanlis ve ahlaki olmayan davranislari
belirleyen kurallar biitiinidir. internet etigi, gercek hayatta insanlara gésterdiginiz saygl ve nezaketin internet ortaminda da
gosterilmesidir.

internetteki bazi etik kurallari sunlardir.

v internet’i insanlara zarar vermek icin kullanmamaliyiz.

Baskalarinin internet’te yaptigi calismalara engel olmamaliyiz.

Baskalarinin gizli ve kisisel dosyalarina internet yoluyla ulasmamaliyiz.

Bilgilerin dogrulugunu tam olarak emin olmadan bilgileri savunmamaliyiz.
Ucretini 6demedigimiz yazilimlari kopyalayip kendi malimiz gibi kullanmamaliyiz.
Baskalarinin elektronik iletisim kaynaklarini izinsiz kullanmamalyiz.

Elektronik iletisim ortamini baskalarinin haklarina saygi géstererek kullanmaliyiz.

AN N N N NN

iletisim siirecinde kullandigimiz dilin doguracagi sonuclari 6nceden diistinmeliyiz.



Etik Olmayan Bazi Davranislar:

Baskasina ait telefonu izinsiz almak

Baskasina ait telefondaki mesajlari izinsiz okumak

Baskasina ait sifreyi ele gecirmek ve kullanmak

Yasi uygun olmadan Gyelik sistemi kullanmak

Bagkalarinin yer aldigi gorselleri izinsiz paylagmak

Kendini gizleyerek paylasimlarda bulunmak

Kendi hatasi yliziinden baskasinin suglanmasina g6z yummak
Okul tarafindan koyulan kurallara uymamak

X X X X X X X X %

Baskasini Gizecek bir durumu sonlandirmamak

Zorbalik Nedir?

Zorbalik kasith olarak fiziksel s6zIi veya psikolojik olarak iskence etme isidir.

Siber zorbalik nedir?

Bir ya da birden fazla kisinin elektronik iletisim araglarini kullanmak suretiyle belirli bir zaman igerisinde ve surekli olarak, kendisini
savunma gicline sahip olmayan bir kisiye yonelik gerceklestirilen kasith saldirgan davranislardir.

Ozetle Siber zorbalik; internet ve bilgisayar kullanarak insanlara zarar veren kisiler icin kullanilan bir kavramdir. Diyelim ki internet
Gzerinden birisi sizi rahatsiz ediyorsa, siz siber zorbaliga maruz kaliyorsunuz demektir.

Siber Zorba Olmamak icin Yapilmasi Gerekenler

1) Arkadaslarinla vyaptigin kisisel goérismeleri
kaydetme ve higbir yerde paylagsma.

Kisisel - i
ghrligmeleri Kiginin sanal

o L ZUREA kaydetme ve agdaki
2) Kisinin sosyal medya hesabindan ondan izinsiz . paylasma! duvarinda
e rahatsiz edici

paylagimlarda

paylasimlar yapma onun izni olmadan herhangi bir ylagim an

fotografta onu etiketleme.

Rahatsiz
: .. . . . edici
3) Insanlari rahatsiz edici sekilde ¢ok fazla mesajlar ' g, ve ;uklflazla -
. Tl sayida Kigllerle llgili
gonderme g " ’ mesaj & dofiru olmayan
:amd:nrlhalwyaptl?a e i gonderme! veya onlar
.. e A .. B erin ekran nt . hat:
4) Kisilerle ilgili olmayan yanhs bilgileri internette 5 - . T
v bilgileri
paylasma A paylasmal
5) internet kullanimi esnasinda nazik ve kibar ol ;ﬁmﬁn rehberliginde, sana zorbalik yapan kisiden

Siber Zorbaliktan Korunma Yollari

Diyelim ki internet ortaminda siber zorbaliga maruz
kaldiniz. Béyle bir durumda neler yapmalisiniz.

1) ilk olarak sakin olun. Panik yapmayin.

2) Size zorbalik yapan kisiye cevap vermeyin, hatta engelleyin bir daha size mesaj atamasin.

3) Sizi rahatsiz edecek sekilde attigi mesajlari kayit edin ve aile blyuklerinizden biriyle polise sikayette bulunun.
4) Siber zorbaliga maruz kaldiginizda bunu mutlaka aile buyuklerinizden biriyle paylasin.

5) internet lizerinden tanimadiginiz insanlarla litfen gériismeyin, konusmayin, mesajlasmayin.



5.Unite Yaratici Urlinlerimiz Nasil Korunuyor

Telif haklan; kendi emegimiz ile olusturdugumuz Grinler igin sahip oldugumuz haklardir. Kullanma, paylasma
ve degistirme gibi izinleri kapsar. Eserlerimizin izin verildigi kadar kullanimini saglar. Eser sahibinin haklarini korur.

Baskalarina ait Grlnleri gogaltmak, satmak yasaktir. Bu tir Grdnleri L]
barkod ve bandrol gibi koruma araglari orijinal yapar. Barkodu olmayan drin
sahtedir. Uriinii Greten kisiye hicbir déniisii yoktur. Mesela kopya satilan kitaplarin yazara II
2 lf 71 516!

ve yayin evine bir katkisi yoktur. Bu durum Urlin ortaya koyma istegini azaltir, yeni triinlerin
ortaya konmasini engeller. Sanati ve sanatgiyi olumsuz etkiler.

Sahibinden izin almadan g¢ogaltilan dagitilan Uriinlere “korsan” rlnler denir. Bu durum 7 8 8
yasal olmayan bir durumdur, fakat ¢ok sik rastlanir. Korsan Griin satmak ve dagitmak suctur.

Kultur Bakanhgr telif haklar konusunda cesitli ¢alismalar yuritmektedir. Bu galismalar
dogrultusunda Telif Haklari ile ilgili gerekli sikayetler yapilabilmektedir.

Adil Kullanim: Telif hakki olan bir eseri, bazi durumlarda egitim amagli olarak izin almadan,
kullanmaya adil kullanim denir. Adil kullanim igin yapilmasi gerekenler sunlardir.

1-  Eserin belirli bir bolimnt kullanmak,
2-  Eseri egitim amagli kullanmak,

3-  Eseri ticari amag disinda kullanmak adil kullanim kapsaminda olabilir.

ATIF YAPMAK: Atif yapmak, bir eseri ya da eserin bir bolimina kullanirken eser sahibini ve eserin yer aldigi ortami bildirmektir.
Ornegin; kullandigimiz eser bir dergi makalesi ise yazarin adi, makalenin basligi ve makalenin yer aldigi derginin adinin ve sayisinin
belirtilmesi gerekir.

—

K W - Ornek a) An soyadl bir yazarin kitabina yapilan atif;

Giovanni Sartori, Demokrasi Kurami, Cev. Deniz Baykal, Ankara, (Ari, 2004: 68) Butuntine atif yapilirsa sayfa numarasi yazilmaz.

Siyasi llimler Turk Dernegi Yayinlan, ty, s. 11. -Ornek b) Magee soyadli bir yazarin, yayin tarihi belirsiz kitabina
Talcott Parsons, The Social System, London, Routledge and yapilan atif; (Magee, t.y.: 39-40)

Kegan Paul, 1964, pp. 3-23. Kaynak Kli:

gg’g”ﬁ_f?g Urkiye'nin Insan Haklan Sorunu, 3. bs,, Istanbul, An, Tayyar (2004), Uluslararass Iiskiler Teorileri : Catisma,

) Hegemonya, Isbirligi. 3. Baski. Istanbul: Alfa.
Biilent Tantr, Osmanh-Tiirk Anayasal Gelismeleri, Istanbul, Der,

1992, 5. 25. Mouffe, Chantal. (1985), "Demokrasi ve Yeni Sag,” Kriz
Noeliberalizm ve Reagan Dosyasi. Ragip Zarakolu (der) Istanbul:
Alan Yayinlari.

ACIK ERIiSiM: Ucretsiz ve agik erisim herkesin her
yerde ve her zaman bilgiye erismesini mimkiin kilar. © Her hakki saklidir. &
Kullanicilar materyaller lzerinde degisiklik yapabilir
ya da farkli materyalleri birlestirerek kullanabilirler.
Ortak Urlnler ortaya koymak, gelistirmek, paylasmak

o

@ Kamu malidir. Telif siivesi bittigi icin telif hakk olmadan kullanabilirsi

@ Bazi haklari sakhidir.

n.

¢,

icin glzel bir fikirdir. Acik erisim felsefesi kisilerin Higbirhakklsaklldeg'rlserbeswekullaﬂah“irSin- *
haklarini koruyarak trunlerin erisilebilir, kullanilabilir @Sahibineaufyapmahsm.®
olmasini destekler. @ Aynilisans tiirii ile lisanslarsan degistirip, kopyalayip kullanabilirsin,

YARATICI BiRLIKTELIK (CREATIVE COMMONS) (9 Eseriticari amacla kullanamazsin. &

@Eseri tiiretemezsin.

Eserlerin  sahiplerinin izin verdigi sekilde : Google o=

kullanilabilecek bir lisans tiirtdiir. Yaratici birliktelik : Seeglciiolany e '
4 akiarina gore arama

sembolinin (CC) oldugu eserler telif haklan ' yapabilecegini biliyor

muydun?

cercevesinde kopyalanabilir, dagitilabilir,
dizenlenebilir ve birlestirilebilir.



Lisans Turleri
Yazilimlar da sanat eserleri gibi 6nemli driinlerdir. Yazilimcilarin, yazihm firmalarinin Gzerlerinde haklari vardir. Yazilimlar

kisilerin kullanimina degisik sekillerde sunabilirler. Bu sekillere lisans tirleri diyoruz. Lisans tirleri yazilimlarin elde edilme ve
kullanim sekillerini belirtir. Bu kurallara uymayan kullanicilar sug islemis sayilir. Lisanslarina goére bilgisayar yazilimlari sunlardir.

1-  Lisansh yazilim: Yazilimin kullanim hakkinin siiresiz bir sekilde kullanilmasi igin satin alinmig yazilimlara lisansli
yazilim denir.

2-  Ucretsiz (FreeWare) yazilim: Dagitimi ve kullanimi karsiliginda bedel 6denmeyen yazilimlara verilen isimdir.

3- Demo Yazilim: Demo yazilim, Ucretli olan bir programin; bir sinirll sayida 6zelligini kullanabilmeniz igin
hazirlanmig programin kiigiik versiyonudur. Ornegin herhangi bir oyun demosunu yiiklediginizde en fazla birka¢ bolim
oynayabilirsiniz.

4- Trial Yazilim: Trial yazilimlar, tim o6zellikleri aktif haldedir, ancak sire kisitlamalidir. Verilmis siire zarfinda
yazilimin bitiin 6zelliklerinden yararlanilir. Ancak deneme siiresi bitince program artik bilgisayarimizda galismaz.

5-  Gelistirme Agsamasi (Beta): Gelistirme asamasindaki bir yazilimin insanlarin deneyimine sunulmasidir.
Kullanicilarin o program hakkindaki goruslerini, alarak programin daha iyi bir stirimUnu ¢ikarmayi amaglar.

LiSANSTORLERi

UCRETSIZ YAZILIM
(Freeware) e LiSANSLI YAZILIM

m yapmaya Onemli oldugunu diistndigim
gibi yazilimimi belirli bir Gcret

karsiliginda kullanabilirsiniz.

: GECiCi KULLANIM (TRIAL)
GEHS“RME%AMASI [BHA] Yazilimim dcretli bir

Isterseniz 15

Bir yazilim gelistiriyorum, =
Y el memnun kalirsaniz satin alin.

yazilimimi deneyip bana fikir
vermelk ister misiniz?

DEMO YAZILIM

Yazilimim Geretli bir yazilim. Ama
baz iz

6.Unite Dijital Dinyanin Suclulari

Bilisim Suglari: Teknoloji kullanarak dijital ortamda kisi veya kurumlara maddi veya manevi olarak zarar vermek bilisim
suglaridir.

Bilisim suclari nelerdir?

1) Bilgisayar sistemlerine ve servislerine yetkisiz erisim.

2) Bilisim sistemlerini engelleme, bozma, verileri yok
etme veya degistirme.

3) Kanunla korunmus bir yazilimin izinsiz kullanilmasi.

4) Yasa disi yayinlar yapmak.

5) Bilisim yolu ile dolandiricilik.

6) Bilisim yoluyla hakaret ve santaj.




Bilisim suclarina maruz kalirsak ne yapmaliyiz?
1)

Bir internet sugunun magduru olan kimse sikdyet icin Cumhuriyet Bassavciligina su¢ duyurusunda bulunmalidir.
2)

Zararli igerik sunan web sayfalarini sikdyet icin, Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu internet ihbar Merkezi internet
adresini ziyaret edebilirsiniz. (https://www.ihbarweb.org.tr/)

Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu internet adresini inceleyip baska hizmetlere de ulasabilirsiniz. (https://www.btk.gov.tr/)

Sik Karsilasilan Bilisim Suclari
Bir sisteme girerek, zarar verme, (HACKING)

Verileri silme, sifreleme, ele gecirme, veri ekleme,
Sistemin kullanimini engelleme,

Ozel hayatin gizliligine miidahale etme,

iletisimi engelleme, iletisimi izinsiz izleme ve kayit etme

® 000

Banka ve kredi karti bilgisini hukuka aykiri olarak ele gecirerek haksiz kazang elde etme

& SRSV py sz

acarken dikkatli o!l
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Telefonda polis, banka grevlisi,
hakim, savci, musteri

hizmetleri personeli gibi arayan
kisilere kisisel bilgilerini verme!

Karsindaki kisinin tamdigin bir
@ kisinin hesabini izinsiz
kullanabilecegini unutmal

Internette emin olmadigin @

bilgileri paylasmal

=

Guvenli olmayan web sitelerinde;

Uye olmal

Alisveris yapmal
Baglanbilara biklamal!
Haberlere hemen inanmal
Dosya indirme!

Guvenlik yazilimi kullan!

Tamimadigin kisilerle iletisime gecme!

MUmknse onemli bilgilerin oldugu
bilgisayar ile internete baglanma!

[NTERNETTE HLCBIR ZAMAN TAM GUVENDE
®  AMARCAGINTUNUTMA
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7.Unite Dijital Diinya

1980 ve 1990’larda insanlar bos zamanlarinda radyo dinliyor ya da televizyon izliyorlardi. Bugiin ise insanlar genelde interneti
kullanarak zaman geciriyor. internetin olmadigi giinlerde insanlar radyo, gazete ve daha sonra televizyon araciligiyla bilgi edinmeye
basladilar. Artik giinimizde saniyeler icinde mobil cihazlar yardimiyla bilgi edinebilmekteyiz. insanlar eskiden birbiriyle
haberlesmek icin mektuplari kullanirken artik internet tzerinden telefonla goriintili konusabiliyor.

Mektup yerine pek ¢ok dijital veriyi saniyeler icinde ve Ucretsiz bir sekilde e-posta yardimi ile baskasina génderebiliyor.
Giinlimizde internet, sadece bilgi alisverisi igin degil sosyal medya kullanimi ve oyun oynamak amaciyla da kullaniimaktadir. Odev
yapma, haberlesme, bilgi edinme, alisveris, is yasantilari, saghk amaciyla kullanimlar, glivenlik, dinlenme vb. Artik insanlar
marketlere, diikkanlara gitmek yerine istedikleri anda internet sayfalarinda gezinerek sanal alisveris yapmayi tercih ediyorlar.

Pek ¢ok meslek teknoloji nedeniyle kaybolma tehlikesi ile karsi karsiya. Ozellikle yerel isletmeler ve kiiciik diikkanlar yeni
teknolojik gelismeler sonucunda zarar goriyor. Teknolojinin gelismesiyle sektorlerde de degisiklikler gdzlemleniyor. 21.yy


https://www.ihbarweb.org.tr/
https://www.btk.gov.tr/

becerilerinin degisiklik gostermesiyle birlikte gelecekte mesleklerde
biliylk degisimler olacagi diisiinlilliyor. Gelecegin meslekleri arasinda
olmasi beklenen bazi meslekler:

Bilgisayar Programcisi
Grafik Tasarimci

Sosyal Medya Uzmani
Siber Guvenlik Uzmani
Bilisim Teknoloji Uzmani

VVVYVY
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Gelisen teknolojiyle birlikte klicik aygitlara daha cok muzik verisi
sigabilmektedir. Daha kaliteli sesler {Uretilip saklanabilmektedir.
Cevrimigi muzik ile herkes istedigi anda mobil cihazlari ile istedigi
yerden miuzik dinleyip video izleyebilmektedir. Teknoloji ile basil
materyallerin yerini dijital materyaller almaya baslamistir. Bu sekilde
daha az kagit kullanimi olmaktadir. Teknolojinin sagladigi diger
kolayliklardan biri de insanlarin kimi zaman evden ¢ikmadan ya da
seyahat etme zorunlulugu olmadan galisabilme olanagi sunmasidir.

E-kitap orneklerinin internet sayfalarini acarak 6grencilerinize
gosterebilir ve bu konuda 6grencilerinizin fikirlerini alabilirsiniz. Egitim

Gelizen teknolojiler sayesinde
ewden calisabilme imkin
bulunmaktadir.

Geleceqdin meslekleri arasinda
olmas! beldenen ban meslekler:

* Bilgisayar Programoes

% Grafik Tasanmao

% Sosyul Medya Unman

% Siher Gineeriik Uzmam
< Bilgim Teknoloji Uamam

ortamlari da degisen teknoloji ile yeniden sekillenmektedir. Basili
kitaplarin yerini e-kitaplar almakta, zamandan ve

mekandan bagimsiz olan uzaktan egitim programlari

ve sanal 6gretmenler giderek yayginlasmaktadir.

Teknolojinin sosyal ve kiltirel hayata olumlu YANLI$

katkilari oldugu kadar olumsuz etkileri de vardir. Sosyal

aglari kullanirken ya da elektronik ortamda oyun OLAN
oynarken zamanimizi dogru kullanmaya dikkat etmeli

ve  karsilasabilecegimiz  tehlikelerin  bilincinde 7
olmaliyiz. Onemli olan bu teknolojileri, gelisen NE-
diinyaya ayak uydurmak ve egitim ve 6gretim amaciyla

kullanmaktir.

Teknolojiyi kullanirken dikkatli olmaliyiz! Ciinkdi...

Teknolojinin sosyal ve kiltiirel hayata olumlu
katkilari oldugu kadar olumsuz etkileri da vardir.

Sosyal aglari kullanirken ya da elektronik ortamda oyun oynarken zamanimizi
dogru kullanmaya dikkat etmeli ve karsilasabilecegimiz tehlikelerin bilincinde
olmaliyiz. Onemli olan bu teknolojileri gelisen diinyaya ayak uydurabilmek ve egitim

ve 6gretim amaciyla kullanmaktir.

Kiltlrel Yozlasma

Yabanci kiiltirlerin olumsuz etkisi ve toplumun kendi 6z degerlerine

yeterince sahip ¢ikmamasi sonucu meydana gelen kiiltirel bozulmadir. Tlirkceye

yabanci kelimeler ekleyerek konusmak ve yazmak ana dilimizin yozlasmasina
neden olmaktadir.

Ayrica yukaridaki metinde oldugu gibi gereksiz ve yanlis kisaltma kullanmak d
dilimizi bozmaktadir. Ornegin v harfi yerine W kullanmak kiiltiirel yozlasmaya
ornektir. Eve gelecegim yerine ewe gelecegim yazmak buna érnek olarak
verilebilir.

Bilisim teknolojileri kullanilarak kiiltlirler arasi etkilesim olabilecegi gibi kiltirel
bozulmalarin da olabilir. Bu bozulma etkisini en ¢ok dilimiz (zerinde

gostermektedir. Tlrkgeye yabanci kelimeler ekleyerek konusmak ve yazma
dilimizin yozlasmasina(bozulmasina) neden olmaktadir. Ayrica gereksiz ve

kisaltma kullanmak, is yeri isimlerinin yabanci kelimelerden segilmesi gibi 6rnekler

de dilimizi bozmaktadir.

Duygu Bilge'ye mesaj atiyor.
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Dijital Ayak izi
Nedir?

Dijital ayak izi; internet
ortaminda kendiniz ile
ilgili biraktiginiz
bilgilerdir. Bu bilgiler
belki sizin i¢in 6nemli
olmayabilir ama internet
ortaminda veri toplayan
kisiler igin bu bilgiler gok
onemlidir. Bundan dolayi
internet ortaminda dijital
ayak izi birakmadan
dolasmaniz sizlerin
glivenligi acisindan daha
saghkli olacaktir.

Bir takma isim kullan. Asla profil resmi
olarak kendi resmini kullanma!

Konum, aile bilgileri, isim soyisim gibi

kigisel bilgilerini paylagmal

Yasimin, kullanmak istedigin site
ya da uygulama igin uygun
oldugundan emin ol!

Sanal ortamda tammadigin
kigilerle iletisime gegme!

Oyun Da Neymis?

Sosyal medya hesaplann varsa, gizlilik
ayarlarindan “dzel" secenegini isaretle!

Sosyal medya hesaplannda mumkinse
seni etiketlemelerine izin verme!
Yapamyorsan her gin kontrol ederek
fotograflardan “secenekler” baldminden
etiketleri kaldir.

Ararma motorlanina tirnak iginde adin ve
soyadini yaz. Adin ve soyadini tam
yazdigin sayfalar varsa (forum, yorumlar
vio.) bu sayfalardaki sana ait igerikleri sil.

Tam ismini internetten tamaman kaldirsan
bile, kararl bir aragtirmacinin
etiketlendigin gonderileri inceleyerek
sana ulagabilecegini akhindan gikarmal

Dijital oyun: Cesitli teknolojilerle programlanan ve kullanicilara gorsel bir ortam sunarak ¢ogu zaman kullanicidan belirli bir
takma isim ve parola yardimiyla giris yapmasini isteyen, belirli bir amaca yonelik, genellikle kazanma-kaybetme lzerine kurulu

platformlardir.
Oyun Platformlan

Oyun tiirlerinin yani sira oyun platformlari da gelisen teknoloji ile birlikte gesitlilik gostermektedir.

7

% Masadsti (PC) ve dizisti oyunlar

7

®

+» Cep telefonlari ve tablet oyunlari (mobil oyunlar)

Konsol oyunlari
Sanal Gergeklik Platformu (VR)

7
0‘0
7
0.0

Bilgisayar Oyunlarinin Olumlu ve Olumsuz Yanlari

Olumlu Yanlar

El-g6z koordinasyonunu gelistirir.

Beyin jimnastigi yapmaniza yardimci olur.
Distiinme ve strateji becerilerini gelistirir.
Yaraticihgi gelistirir.

Diger uygulamalara adaptasyonu kolaylastirir.

ANENENENEN

Uzun Sire Bi\gisayar Uyunu Uynamah Cesitli Soruntara Yol Agar

A

Fiziksel aktivite eksikligi

Aymi hareketleri surekli olarak
yapmaktan kaynaklanan rahatsizlik

Olumsuz
Etkileri

Kazanma Hirsi

i alisma
Becerisj Kazandirma

Acaba oynadidimiz oyun bize olumlu ve olumsuz etkileri nelerdir?

Olumsuz Yanlari

% Bilgisayar oyunlari ¢ok fazla vakit kaybina neden
olabilir.

% Bireyleri yalnizliga striikleyebilir.

% Bazi oyunlar asiri masrafa sebep olabilir.

x  Bireyi gercek yasamdan uzaklastirabilir.

x  Zekayr duraganlastirabilir ya da egitiminiz igin
gerekli olan zamani ayirmaniza engel olabilir.



8.Unite Bilgim Degerli Ve Onemli
Bilgi GUvenligini Neler Tehdit Eder?

Bilgisayarimizdaki veriler birgok sekilde zarar gorebilmektedir. Kimi zaman kullanici hatalarina bagli olarak silinebilir,
kaybolabilir veya Gzerine yazilabilir. Kimi zaman siber saldirilar sonucunda veriler bagkalari tarafindan ele gegirilip degistirilebilir.
Kimi zaman yangin, sel gibi beklenmedik felaketlerle bilgisayarimiz zarar gorebilir. Kimi zaman ise donanim hatalari yiiziinden
verilerimize ulasamayabiliriz. Kisaca listelersek;

v Bilgilerin yazma, okuma, tasinmasi eshasinda v’ istenmeyen kisilerin, erisebilmesi. (Hack)
bozulmalar. v" Kaybolma.

v’ Fiziksel zararlar. v’ Silinme.

v' Yok edilme.

Bilgi glivenligini saglamak icin yapabileceklerimizi su sekilde listeleyebiliriz.

v' Guvenlik yazihmlari. v" Oturumu kapatma.
v" Yedek alma. v Kullanici olusturma.
v Verileri sifreleme. v' Parolaile girig

BILGI GUVENLIGINI BILGI GUVENLIGI

NELER TEHDITEDER! O NASIL SAGLANIR?

Bilgilerin yazma, okuma, | .. .
_é tasinmasi esnasinda bozulmalar. Guvenlik yazimlari.
—Q Fiziksel zararlar. ] [ Yedek alma. @

y [ verileri sifreleme. >

)

Yok edilme. l

istenmeyen kisilerin, |Oturumu kapatma. S &=
erisebilmesi. (Hack)
e [Kullama @
- Parola ile giris.
QL — | —

Bilgi Glvenligi Nasil Saglanir?
Bilgi glivenligi konusunu ¢ temel 6zellik belirlenmistir.

1) Gizlilik: Onemli bilgilerin yetkisiz kisilerin eline gegmemesi bilgi
glvenligini ifade eder.

2) Erisilebilirlik: Bilginin ihtiya¢ duyuldugu zaman erisilebilir
olmasidir.

3) Bitinliik: Verinin yetkisiz kisiler tarafindan degistirilememesini
kapsayan bir ozelliktir. Bunun igin bilginin degistiriimesini

engelleyecek givenlik tedbirleri alinir.



Veri Sifreleme

internet ortaminda iletilen mesaj ve bilgilerin baskalari
tarafindan okunmamasi icin onlari sifreleyebiliriz.
Verilerimizi gdnderirken ve alirken bu verilerimizi bazi SEIar §ifre5i
sifreleme islemlerden gegirerek verilerimizin gizliligini
saglayabiliriz. Boylece mesajlarimizin sadece dogru kisiye Al cllelellEllelefalnll WINEE
ulastigindan emin olabiliriz. Bize gelen mesajlari da bazi ¢ Bl lal gl ad 8 8 Blal Al A
sifreleme islemlerden gegirerek dogru mesaja ulasabiliriz.

Ornegin WhatsApp, Telegram, Signal gibi sohbet
programlari ugtan uca sifreleme yaparak kullanicilari arasi
mesajlarin glivenligini saglarlar. Bu yontem bilgisayarlardan
daha 6nce kullanilan bir yontemdir.

Sezar Sifresi

Sezar sifrelemesi, ilk kez Romali lider Jil Sezar tarafindan kullanilmis olan harflerin yer degistiriimesi prensibiyle ¢alisan bir
sifreleme teknigidir. Ornegin kullanilan alfabeye gére harfler 3 birim kaydirma yapilarak “SEZAR” mesaiji karsiya “OCUVO”
seklinde gonderilir. Mesaji alan kisi ayni kaydirmayi kullanarak “SEZAR” mesajina ulasir

HTTPS Nedir?

internet’te kullandigimiz sitelerde giivenli bir sekilde baglanti kurdugumuzu anlamanin yollarindan biri adres ¢ubuguna
bakmaktir. Eger HTTPS ile baslayan bir adres ise bu baglanti giivenlik sertifikasi kullaniyor demektir. Ozellikle bankalar internet
Gzerinden bu sekilde hizmet sunar. Guvenlik sertifikasi kullandiklarini ve verilerin sifrelenip gonderildigini anlamamizi saglar.
> Birinternet sitesinin adresi http\\ ile baslyorsa gilivensiz,
> https\\ baslyorsa glvenli(Sifreli) iletisim yaptigini gosterir.

9.Unite Dijital Tehlikeler

Zararli Yazilim Nedir?
Bilgisayar sistemlerimize zarar veren, farkli tiirde bircok yazihm bulunmaktadir. Zararli yazihmlar, bilgisayarlarin bazi programlari
yavas calistirmasina veya hig calistirmamasina neden olur. Zararh yazilimlar sadece virisler degildir. Birgok cesidi vardir.

Zararh Yazihm Cesitleri

Bilgisayar Virisleri: Bilgisayarimiza girip dosya ve programlarimiza zarar verir. Virls bilgisayarinizda bilgileri bozabilir hatta
silebilir. Bilgisayar virusi pek ¢ok zararli yazihmlardan ¢ok daha tehlikelidir ¢linkii dogrudan dosyalariniza zarar verebilir. Virisler,
internet yoluyla, bilgisayarimiza taktigimiz bellekler veya yikledigimiz programlar icine gizlenerek bulasirlar. Kendilerini diger
dosyalarin igerisinde gizlemeye veya bir bilgisayardan bir digerine yayilmaya calisirlar.

Solucan (Worm) : Yerel stirticlide agda kendini tekrar tekrar kopyalayan bir programdir. Herhangi bir dosya ya da veriye zarar
vermez. Ag trafigini mesgul ederek baglanti hizini dislrir, sirekli kendisini kopyalayarak sistemde yavaslamaya ve kilitlenmelere
de neden olurlar. Viris ile solucan arasindaki temel fark, solucanlarin kendi kendilerine yayilabilmesidir. Virlsler dosyalar
olmadan bir bilgisayarlara bulasamazlar. Solucanlar ise agda bagli bilgisayara bulasmak icin dosyaya ihtiya¢ duymazlar.

Casus Yazilim (Spyware): Casus yazilim, kullanicilara ait dnemli ve 6zel bilgilerin, kullanicinin yaptigi islemlerin, kullanicinin bilgisi
olmadan toplanmasini ve bu bilgilerin kotl niyetli kisilere gdnderilmesini saglayan zararli yaziim olarak tanimlanir.

Reklam Yazilimi (Adware) : Herhangi bir program calisirken reklam acan yazilimdir. Reklam yazilimlari internette gezerken
otomatik olarak bilgisayariniza inebilir ve tarayici pencereleri ile gérintilenebilir.

Truva Ati (Trojan): Truva ati bir virls degildir. Gergek bir uygulama gibi gériinen zararh bir uygulama trtidir. Truva ati
bilgisayariniza gtivenlik agig1 olusturur. Bu da bilgisayarimizi tehlikelere agik hale getirir.

Truva Ati Efsanesi: Efsaneye gore Odysseus'un Truva surlarini asmak ve sehre gizlice girmek igin yaptirdigi tahtadan at maketidir.
Antik Yunanistan’da tahtadan bir at heykeli yapiliyor ve bu atin icerisine Yunan askerleri yerlestiriliyor. Daha sonra bu at Truva
sehrine hediye ediliyor ve sehrin icerisine aliniyor. Gece olunca atin igerisinden ¢ikan askerler Truva sehrinin kapilari agarak
ordularinin iceriye girmesini sagliyor ve Yunan askerleri tarafindan Truva sehri ¢ok kisa siirede ele gegiriliyor.



- - -
Ben bir Yirds'im! Ben bir Trojan“im!
Codalinm, baska programin icinde Sakh dururum, zarar vermem, Tor

yaganm, bulagirnim. Bilgisayan farkedilirim. indirilen bir
yavaglatinm, bilgileri bozabilirim. oyunun iginde gizlenerek bulagir,
bilgileri sessizce calarim.

Ben bir Solucan’im! . o Ben bir

Bagka programa ihtiyacim i ) | Rootkit'im!
yok, agdan bulasip, agda 4 A
Bilgisayariarn uzaktan

gezerim.
kullanirim.

Tim klavye hareketlerini kaydederim ve gizlice
gonderirim. Tim yaxigmalarn, gezinmelerinizi, parola
ve kart bilgileri gibi bilgilerinizi ele gecirebilirim.

i

- Zararh yazilimlarn taninm, bilgisayarinizda
= ™ bulursam silerim, silemezsem karantinaya alirim,

- yeni virlsleri takip ederim, izinsiz girisleri

engellerim, sistemi hizlandirmaya calisirim.

Zararh Yazilimlarin Neler Yapar?

Y

Bilgisayarinizdaki bilgileri calabilir ve baskalarina gonderebilirler. E-posta hesaplariniz, parola bilgileriniz gibi.

isletim sisteminizin veya diger programlarinizin ¢alismamasina, hatali calismasina neden olabilirler.

Bilgisayarinizdaki dosya veya klasorleri silebilir, kopyalayabilir, yerlerini degistirebilir veya yeni dosyalar ekleyebilirler.
Yaptiginiz her seyi kaydedebilirler. Klavyede yazdiginiz her sey veya fare ile yaptigimiz tim hareketler gibi.

Ekranda can sikici veya kot amach web sitelerine yonlendiren agilir pencereler olusturabilirler.

Tim verisiyle diski silebilir, hatta bicimlendirebilirler.

Saldirganlarin kullanmasi icin glivenlik agiklklari olusturabilirler.

Baska zararl programlarin bulagsmasini saglayabilirler.

Bilgisayariniz Gizerinden baskalarina saldirabilirler.

>
>
>
>
>
>
>
>
>

Bilgisayarinizin ya da internetin kaynaklarini kullanir, yavaslamalara neden olabilirler.

(o Virtislerd Nesol Fark Eclar]z
vie
Viruslerclen Resil [Kerumnurusiy

yavaslarsa

kayBeltrgSs 11 Gavenlik duvan

aciliyorsa 2 : yedekleyin
yerine getirmiyorsa & ' ' gincelleyin

- islem yapiyorsa
i koruma programlari
acilmiyorsa '

elektronik posta eklerini
program/miizik foyun
indirmeyin
glivenlik ayarlarini
birden fazla

baska antiviris
yazilimlarini deneyin isletim sistemini
bicimlendirin.




Koruyucu Yazilimlar Ve Kullanim Amaglari

Givenlik duvarlari: Glvenlik duvari bilgisayarimizin veri trafigini kontrol eden
bir yazihm ya da donanimdir. Givenlik duvari kullanmak en temel koruma
yontemlerindendir. Bazi isletim sistemlerinde glvenlik duvari uygulamasi at

isletim sistemi ile gelmektedir.

Uygulama cihazinizi yavaslatsa dahi, uygulamayr durdurmamak ve

III..”J

guncellemek o6nemlidir. Clnkli bu yazilmlar, vyetkisiz kullanicilarin ve =
solucanlarin bilgisayara girisini engelleyip istenmeyen trafigi engelleyerek L‘..
bilgisayarlari korur. H

Glvenlik duvari sadece bireysel kullanicilar tarafindan degil daha gelismis giivenlik &nlemlerine ihtiyaci olan kurumlar tarafindan
da kullanilir.

Antiviriis Programi: Bilgisayarinizi potansiyel tehdit unsurlarina kargi korumaya yardimci olan yazilimlardir. Antiviriis yazilimlari
bilgisayarinizi hem internetten gelebilecek virtslere karsi hem de bilgisayariniz icerisinde yer alan viriislere karsi daha korunakli
hale getirmenin en kolay yoludur.

Antiviris Programlari Neler Yapar?

>
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>

Bilgisayarinizi zararh yazilimlara karsi korur ve mevcut zararh yazilimlar tespit eder. Mimkiinse siler, silemezse de
karantinaya alir.

Viruslerin verdigi zararlari onarip dosyalarimizi kurtarir.

Bazi virtsler dosyalara da bulasir. Antivirlis programlari viriislerin dosyalariniza bulagmasini engeller.

Bilgisayara yeni takilacak bellek birimlerini tarar.

Yeni kullanilacak dosyayl agmadan Once tarayarak gercek zamanli koruma saglar.

internette gezinirken gizliligi, performansi ve verimliligi artirir.

Gezinme bilgilerinizi gizli tutmaya yardimci olur istenmeyen reklamlari engeller.

Parola bilgilerinizi glivenli tutabileceginiz araglar sunar.

Kapsamli glivenlik durumu raporlamasi saglar.

K6tl amacli eylemleri sonlandirmanizi saglar bazen zararh yazilimlarin verdigi zararlari geri almaya ¢alisir. Bozulan igerigin
onarilmasi buna bir 6rnektir.

Akilli isaret (kare barkodlar, karekodlar) baglantilarinin giivenligini denetlerler.

Cep telefonunuzu da zararl yazilimlardan korur.

Kesintisiz bir sekilde uygulamalarinizi kullanmaniza yardimci olur.

Sonuc olarak, antiviriis programlari cihazlarimizi korumamizda gok énemli yardimcilardir. islerini daha iyi yapabilmeleri icin sik¢a
guncellenmeleri gerekir. Glivenli sitelerden elde edilmeyen antiviris yazilimlarinin bile viriis igerebilecegini unutmayalim.

10.Unite Bilgisayar Aglari

Bilgisayar AgI Nedir?
Bilgisayar Agi: iki ya da daha fazla bilgisayarin bilgi paylasimi veya iletisimi icin baglanmasiyla olusan yapiya “Bilgisayar Ag” denir.
Bilgisayar agi1 okul, hastane, banka, kiitliphane gibi yerlerde kullanilir.



Bilgisayar Aglari Neden Kullanilir?

Dosya Paylagimi: Muzik, resim, video gibi dosyalar ag tzerindeki diger bilgisayarlar ile paylasilabilir.

Cevre Birimlerin Paylasimi: Ornegin yazici agda paylasilirsa agda bulunan diger bilgisayarlarda o yaziciy kullanabilir.

Uygulama Yazilimi Paylagimi: Birbirleriyle, iletisim kuran yaziim, oyun vs. arasindaki bilgi aktarimi bilgisayar agi sayesinde
gerceklesir.

iletisim Kurmak: Birbirlerinden uzak sehirlerde bulunan insanlar bilgisayar aglarini kullanarak yazili veya goriintiili konusma
seklinde birbirleri ile iletisime gegebilirler.

Bilgisayar Ag Turleri Nelerdir?

Yerel Alan AgiI(LAN): Birbirine yakin mesafedeki;
ayni binada veya ayni oda igerisinde bulunan
bilgisayarlarin baglanmasiyla olusturulan aglardir.

Metropol Alan Agi(MAN): Bir sehir ya da genis bir
mekanda bulunan Yerel Alan Aglarinin birbirine
baglanmasiyla olusan ag tlridur.

Genis Alan AgI(WAN): Birbirine ¢ok uzak
mesafedeki bilgisayar veya aglarin baglanmasiyla
olusan ag tlrtddar.

“‘“.



ORNEK AG BAGLANTISI

+ Ag kablosunun bir ucu bilgisayarin ag kartina, diger ucu ise modem ya da
dagiticidaki Ethernet girisine takilir. Ayni islem diger bilgisayar(lar) icin de
gerceklestirilir. Isletim sistemi (izerinden ag ile ilgili gerekli ayarlar yapildiktan sonra
ag baglantisi tamamlanmis olur.

Ag Bilesenleri Nelerdir?

Ag karti

Ag kablosu
Modem

Ag Kablosu
Telefon Hatti

YV V VYV V V

220V

Telefon

| une \ ,":

| MODEM PHONE |
v v
-

internet erisiminin olusabilmesi Internet

icin internet Servis Saglayicilara (ISS)
basvuru yapilmasi gerekir.

| Telefon duvar soketi

n\‘? Bir bilgisayarin ag tizerindeki diger araclarla veri alis verisini saglayan i¢ donanim
birimidir.

Bilgisayarlarin telefon hatti (izerinden internete baglanmasini saglayan cihaza modem i L
denir.
Veri iletimi i¢in kablo yerine sinyallerin kullanildigi baglanti tiirline kablosuz ag denir.

Ag tarayicisi da denen kullanicilarin ag sunuculan Gzerinde :
yer alan HTML veya daha gelismis sayfalarin agilmasini saglayan, genel aga dosya @
yikleme ve agdan dosya indirme gibi islemlere olanak taniyan yaziima denir.

Sadece belirli bir kurulug icindeki bilgisayarlan, yerel alan aglarini (LAN) ve genis alan aglarini
(WAN) birbirine baglayan, cogunlukla TCP/IP tabanh aglara denir.

Ag kartindan ¢ikan veri modeme ulastirmak igin kullanilan kabloya denir.
Bilgisayarlarin ve diger ag birimlerinin birbirlerine baglanmasina olanak saglayan ag
donanim birimine denir.

Ayni ag iletisim kurallanini kullanan iki bilgisayar agi arasinda veri %
gergevelerinin iletimini saglayan ag donamim birimine denir.



11.Unite Ara-Tara, Sor-Sorgula

internet Nedir?

Birgok bilgisayar sisteminin birbirine bagh oldugu, diinya ¢capinda yaygin olan ve siirekli biylyen bir iletisim agidir.

R/

% 1969 yilinda ABD Savunma Bakanligi biinyesindeki “ileri Arastirma Projeleri Ajansi” tarafindan ortaya ¢ikartilmistir.

% Turkiye internet’e Nisan 1993 ‘ten beri baglidir.

internet Adresleri _
lletisim Kural Alan Ad Site Uzanhsi

internet sayfalarina ulasmak igin internet

site adreslerini (URL) kullaniriz. internet site / /

adresleri gesitli kisimlardan olusur. —= ’
hitp . [meb] . |gov|.

« Alan adi benzersiz olup igerisinde / /

bosluk ve Tiirkge karakterler (g, 1, g, {,

8, s) yer almaz. Word Wide Web Ulke Kisaltmasi
Kisaltmasi
Site Uzantisi

Resmi Kuruluslar
(HOkUOmet kuruluslan)

|
M‘ Ticarisitelericin
icin kullanilr. kullanir.
Ticari olmayan, vakif Milli e gitim
siteleri ve bakanhdina ait
orgclnlzc:ss./o.n okullaricin kullanilir.
kuruluslanicin kullanilir.

. . Internet Servis
Askeri siteler icin saglayicilar ve
kullanilr. genellikle forum siteleri
icin kullarilir.

Universitelericin
kullanilr.

internet Tarayicilar s T ey
= Intermet Explorer —2

internet tarayicisi; internet kaynaginda yer alan : -
tiim bilgilere ulasmamizi saglayan bir programdir. = Mo=zilla Frifox e
= Google Chrome ‘-‘

Ornekleri; -




Arama Motoru: Her internet sitesinin adresini ve igerigini
bilmemiz mimkiin degildir. Arama motorlari, internette belirli GO g Ie YﬂHOO'
anahtar kelimeler ya da belirli belgeleri kullanarak arama
yaptigimizda bize ilgili sonuglar bulan web siteleridir. Arama
motorlari, aramalarinizi 6zellestirmenizi de saglar. Gorsel, harita, Ya ndex AOI' @f
video, kitap, haber gibi iceriklerle aramamizi filtreleyebiliriz. Bu
kategorilerin altinda da alt kategoriler bulunur. Bu kategoriler

L] )
i I> Bi
arama sonuglarimizi sinirlandirarak gereksiz bilgilere ulasmamizi Bat @' ﬁE BI N C,I
engeller. Yaa ni}

Ornegin;
Go gle kocaragippasa ortackulu B 4 Q
Q, Tumii G Gorseller @ Haritalar (= Haberler [ videolar ! Daha fazla Ar@r_c;?a'
=sypy v TUm boyutlar o »
: pasa ' Biiyik lu ':‘ 8' + ortackulu kocarag krportaokul meb a profile picture |
Orta
Simge

e EMEE 2 _erfD

Arama Motoru Kategorileri
Arama motorlarinda arama yapmak basit bir is gibi gériinebilir. Ancak dogru arama yontemleri bize zaman kazandirdigi
gibi glincel olmayan bilgileri elemeyi de saglar.

Haber Arama: Haberler, tim haberler ve blog haberleri olarak kategorilesmistir. Haberler tarihe gore
filtrelenebilir. Haberlerin icerigi anahtar kelimelere gore ilgi siralamasina gore filtrelenebilir. Haberler dile ve
Glkeye gore filtrelenebilir.

Gorsel Arama: Gorsel arama filtre 6l¢ttleri gorsel arama sonuglarinin istedigimize en yakin 6zellikte olmasini
destekler. Boyutuna, renklere, tiirine, yayin zamanina, telif hakkina gore gorsel arama yapabiliriz.

Video Arama: Videolarin da gérseller gibi arama 6l¢iitleri mevcuttur. Ulkeye gére, siiresine, yayinlanma zamanina,
kalitesine, alt yazisi, yayinlandigi adrese gore arama yapilabilmektedir.

Haritalar Uzerinde Arama: Haritada belirlediginiz konumdaki anahtar kelime ile ilgili olan yerlerin isaretlenmesi
gerceklestirilebilmektedir.

Eba Arama Motoru: Haritada Millf Egitim Bakanligi Egitim Bilisim Ag1 (EBA) 6grenci

ve 6gretmenlerin kalabalik veriler igcinde kaybolmalarini engellemek, 6grencileri gereksiz ve
zararh igeriklerden korumak amaci ile akademik arastirmalar igin kullanilabilecek bir arama

motoru hizmete agmistir. EBA arama motoru derslerle ilgili belge, soru, materyal gibi birgok
icerigin yer aldigi internet sayfalarina anahtar kelimeler kullanarak erismemizi saglar.

Slipheciyim Ben
“Internette her sonug aradigimiz sonucu icermez, her sonucta yazan bilgiler dogru degildir. Bu sebeple arama sonuglarimizi
degerlendirirken bazi 6lgltlere bakmaliyiz.

»  Bir kaynaktan buldugumuz veriyi baska bir kaynaklardan kontrol edip, dogrulamaliyiz.

» Buldugumuz sonucu igeren sitenin glivenli olmasina dikkat etmeliyiz. (Gov.tr, edu.tr gibi uzantilara sahip devlete ve
Universitelere ait siteler daha giivenlidir)

» Wikipedia gibi herkesin yazar olarak icerik yazabildigi sitelere siiphe ile bakmali ve bilgilerin dogrulugunu sorgulamaliyiz.



B ey SECM BEN BILIVORUM!
aunp Bt BIR DE BANG 8ok L ORd BENI OKLI

BANG gryy
BENE iy )
LEf 5 % WS BEN] DINLEY

pendl SEQ

Bir kaynaktaki
bilgiyi baska bir
kaynaktan teyit

ediyorum.

WIKI adi verilen
kaynaklarin
herkesin bilgi
girmesine olanak
T veren kaynaklar
Guvenilir arama oldugunu biliyor,
motorlarini Bilgilerin glincel bu nedenle bilginin
kullaniyorum. olmasina dikkat %100 dogru

ediyorum. olmayabilecegini
unutmuyorum.

Resmi siteler en glivenilir sitelerdir. Gov uzantihidir.
Lo~ Com uzantili siteler ticari sitelerdir, yanhs bilgi icerebilir.

Org uzantih siteler kar amaci clmayan kuruluslara aittir ama bilgilerin baska kaynakla teyidi onerilir.

Bilgi Yonetimi

Gunlik hayatimizda pek ¢ok bilgiye erisiyoruz. Bunlari aklimizda tutuyoruz. Bazen bu bilgileri baska
bilgilerle birlestirip ¢ikarimlarda bulunabiliyoruz. Gerektiginde bu bilgileri bellegimizden g¢agirip kullaniyoruz.

Cmn

Her bilgiyi almali miyiz?
Hayir. Her bilgiyi almak dogru degildir. Bize ulagsan her bilgi dogru olmayabilir. O sebeple bir bilgiyi hangi kaynaktan
aldigimiz 6nemlidir.

Her bilgiyi kaydetmeli miyiz?

Hayir. Her bilgi dogru olmadigina gore her bilgiyi kaydetmek ya da herkes tarafindan bilinen bilgileri kaydetmek de
¢ok dogru degildir.

Sadece aklimizda tutmak yeterli midir?
Hayir. Bilgilerin bircogunu aklimizda tutabiliyoruz, ama bilgi sayisi arttik¢a, birbirine benzedikge ve baskalarina
bilgileri ulastirma ihtiyacimiz arttik¢a sistematik bir sekilde bilgiyi kaydetmek daha 6nemli hale gelmektedir.

Peki bilgi sabit midir?

Hayir. Bilgi stirekli artar, gelisir, etkisini ya da 6énemini kaybeder. Bilginin degisim hizi ¢cok ylksek olabilir, bilginin
boyutu da glin gectikce artabilir.



Bilgi nasil paylasilabilir?

Bilgi teknoloji olmadan paylasilabilir, ama bilgi dnemli ise ve ¢ok fazla kisiye ulastiriilmali ise bu durumda teknoloji
kullanimi 6nemli olmaktadir.

Bilgiyi paylastiktan sonra her sey biter mi?

Hayir, bilgi degiskendir. O sebeple bilgi toplama silireci devam eder, yeni bilgilerle bilgi degisir ve tekrar paylasilir. O
zaman paylasma isleminden sonra bilgi alma isine tekrar doéndiliir. iste bu sekilde bir déngii olusur.

Bilgi Kirliligi
Bilgiler icerisinde dogru bilginin yani sira asli astari olmayan, yalan yanlis bilgilerin listelenmesi olanak dahilindedir. Bu
tr bilgiler internette “Bilgi kirliligi” olusturur.

internette arama yaparken karsilasilan bazi bilgi kirliligi problemleri sunlardir:

» Ayniicerigin, kopyala-yapistir seklinde bircok sayfada yer almasi.

» Onemliolaylarla ilgili arama yaparken insanlari sayfalara cekmek icin, sayfada aranan bilgi olmamasina
ragmen, anahtar kelimelerin farkli sayfalarda sik¢a kullaniimasi.

» Konu ile ilgili yetkin olmayan kisilerin internette yetkin kisiler gibi yayinlar yapmasi.

Bilgi Kirliligi Ne Gibi Sorunlara Yol Acar?




12.Unite iletisim Benim isim

iletisim: Duygu, diisiince ya da bilgilerin her tiirli yolla bagkalarina aktarilmasi durumudur.

Bilgi ve iletisim Araglari: Gelisen teknoloji birbirleriyle etkilesime girerek yeni araclari da meydana
getirmektedir. Bilgi ve iletisim teknolojileri araglarini (i¢ ana grupta inceleyebiliriz:

1. Gorsel BIT Araclari: Gérsel bilgi ve iletisim araglar bir bilgiyi
veya mesajl ifade etmek ya da iletisim kurmak amaciyla goze
hitap eden iletisim araglaridir. Ornek: Televizyon, dergi,
bilgisayar, gazete, kitaplar, resimler vs.

2. lsitsel BIT Araclari: isitsel bilgi ve iletisim araglari bir bilgiyi
veya mesajl ifade etmek ya da iletisim kurmak amaciyla kulaga
hitap eden iletisim araglaridir. Ornek: Telefon, MP3 calar, ses
kayit cihazi, radyo, cd-kaset calar vs.

3. Yazili ve Basil BiT Araglari: Yazili ve basili bilgi ve iletisim araglari bir bilgiyi veya mesaji ifade etmek ya da iletisim

kurmak amaciyla kullanilan iletisim araglaridir. Ornek: Gazete, dergi, kitap, poster, brosiir vs.

iletisim Araglarinin Kullanimi Ornegi; “Elif evde tek basina televizyon izlerken, okula gitme saatinin
yaklastigini fark eder. Televizyonu kapatir ve okula gitmek i¢in hazirlanir. Evden ¢ikmadan dnce aksam ge¢
gelecegini hatirlayarak annesine bir not yazar ve annesinin gorebilecegi bir yere birakir. Evden cikar. Yolda

sinif arkadasi Eylil ile karsilasir. Sohbet ederek okula dogru yirrler...”

Senkron Ve Asenkron iletisim Nedir?

Es Zamanl (Senkron) iletisim _ GorontolU konferans
Araglari: Kullanicilarin ayni Bilgisayar ve projeksiyon sistemi Sesli konferans

zamanda, ama farkli TV (Canli baglantilar)
mekanlarda oldugu durumlarda AHN 1anan TRhis Tepegoz Online ders platformlari
kullanilan iletisim araglaridir. (SEﬂkaﬂ} S Sohbet odalar

Yahoo
Akilli tahta

Hangouts
Farkli Zamanl (Asenkron)
iletisim Araglari: Kullanicilarin
farkh zamanlarda, ayni veya
farkli mekanlarda oldugu
durumlarda kullanilan iletigim Fﬂ[k“ Lo

araglaridir. [ASEﬂkmﬂ) CD/ DVD

Goklu ortam uygulamalari

Bilgisayar destekli egitim (BDE) S Forum sayfalan
Vikiler

Blog

Web sayfas
R mesaj (SMS)

e 1 e i r (Onlie)

Ll



letisim Yazilimlari
Sohbet Yazilimlar

iki veya daha fazla kisinin ayni zaman igerisinde internet {izerinden birbirleriyle
yazisabildigi alanlardir. Sohbet bir yazilim aracihig ile yapilabilecegi gibi
dogrudan internet sayfasi izerinden de yapilabilir. Ginimizde yazismanin
yani sira, sesli ve gorlntili iletisim de saglayan sohbet yazilimlari bulunuyor.
Ornekleri; Whatsapp, Skype, Yahoo Messenger ve Zoom vb.

Forum Nedir?

Kullanicilarin belirli konularda fikir alisverisinde @
bulundugu, cesitli paylasimlar yaptigi bir alanidir. Ancak A
Uye olmadan bazi mesajlari okuyamaz, resimleri goremez " -
ya da dosya indiremezsiniz. Forumda bir konu hakkinda m]

baslik acilir ve kullanicilar bu baslhk altina mesaj yazarak
fikirlerini belirtirler. Forumlar sadece bir tartisma alani
degil, ayni zamanda bilgi ve deneyim 6grenme

I
4.1‘ F-j,
alanlaridir. Forumlara tiye olan herkes mesaj yazabilir. Bu . .

[
hens
ylzden gereksiz mesajlarin cogalmamasi icin forumda - MODERATOR ] . MODERATOR - MODERATOR -

yoneticiler bulunur. Yoneticiler forum kurallarina
uymayan basliklari ve mesajlari silebilir ya da
degistirebilir.

Forumun Sagladigi Kolayliklar
Foruma actiginiz bir konuyu birgok kisi ile tartisabilirsiniz. Yardima ihtiyaciniz oldugu bir konuda bilgili veya deneyimli
kullanicilara ulasarak sorununuzu hizlica ¢6zebilir ya da siz de diger lGyelerin ¢6zim bulmasina yardimci olabilirsiniz.
Forumda yer alan konulari okuyarak gesitli konularda bilgi sahibi olabilirsiniz.

E-Posta Nedir?

E-posta, glinlik yasamdaki mektubun bilgisayar ortamindaki karsiligidir. Kisaca elektronik mektup (elektronik posta) diyebiliriz.
Bir e-posta servisine kaydolurken bizden bir kullanici adi belirtmemiz istenir. Kullanici adi Tlirkge karakterler igermemelidir.
Bosluk kullanilmamalidir. Cok uzun ve karmasik olmamahdir.

E-posta hizmeti veren bazi servisler: Gmail, Hotmail, Outlook, Yandexmail, Yahoo.

Ornek E-Posta Adresi Yazimi:

‘f. alikurnaz13 ) @ gmail : com : ( tr
v AR v v

Kullanici @ (et) e-posta web site Ulke adi
adimiz isareti servis adi uzantisi kisaltmasi

Eposta adresi nasil alinir?

En az 13 yasi doldurmak gereklidir. Eger Gmail’den adres alacaksaniz, “FamilyLink” ile velinize bagh eposta acgabilirsiniz?
Eposta servis saglayici site segilir. (gmail, outlook , Hotmail vb.)

Servis saglayicinin istedigi bilgiler doldurulur. (Ad-Soyad, dogum tarihi vb.)

Web adresi yazimindaki kurallar burada da gegerlidir. (bosluksuz, kiigiik harf ve sadece ingiliz alfabesi)

Sizi yansitan ve essiz bir kullanici adi bulunur.

YV V VYV VYV

Gugla sifre kurallarina uygun sifre belirlenir.



13.Unite Sayilarla Oynuyorum

Tablolama Programlari Nedir Ne ise Yarar?

Tablolama programlari; kolay sekilde, formiillerle ve °
grafiklerle hesap yapma programlaridir. Tablolama 8
programi ile, verilerle ilgili grafikler gizebilir, kolay ve ) i

hizl bir sekilde raporlar, ézetler hazirlayabilir, istenilen E = E?Toiiﬂar Hbreice
verilere ulasabilir, siralayabilir, verileri

sorgulayabilirsiniz. Tablolama programlari, her tiirli
veriyi 6zellikle de sayisal verileri tablolar halinde

tutarak istenildigi zaman bu verilerle ihtiyag duyulan TABLO LAMA

tiim hesaplamalari ve analizleri yapma imkani sunan bir

uygulama programidir PROGRAMLARI NELERDIR?

e
Ornekler: Microsoft Excel, Libre Office, Open Office, X E — E‘icri’sortomce OpenOitice ‘_
Xcel

Google E-Tablolar...

Tablolama Programlariyla Yapabileceklerimiz

Formiller ile hesaplamalar yapabilme

Forml olusturabilme

Makrolar ile formiller hizlandinlabilir isler tek tikla halledilebilir.
Bagimsiz tablolar olusturabilme

Seriler olugturabilme

Metin yazabilme

Matematik islemleri yapabilme

)

I_J'I-—_—l

Resim ekleyebilme
Veri madenciligi

NN AEWNERE

NKAK

GOOGLE E-TABLOLAR
Neden Google E-Tablolar Kullanmiyoruz?

»  Cunki; bu sayede bilgisayarlarinizdan, tabletlerinizden ve mobil cihazlarinizdan
gesitli matematiksel islem ve grafiksel dokiimanlar olusturabilir ve baska kullanicilar ile
paylasarak ortak calismalar kolayca yapabilirsiniz. Hem de yaninizda ekstra bir aygit
tasgimadan.

»  Ayrica bu uygulama igin ekstra licret ddemeniz gerekmemektedir.

~  Diger office araglarinda hazirlanmis olan hesaplama dosyalarini Google e-
tablolama ile agabilir ve diizenleyebilirsiniz.

MICROSOFT OFFICE EXCEL

WS Excel: Microsoft tarafindan gelistirilen bir hesap tablosu programidir. Excel, her ttrli
veriyi liste veya tablo seklinde tutar ve istedigimiz hesaplama ve analiz islemlerini gergeklestirir.
icerisinde detayli finans islemleri bulunmakta ve tablolama, grafik ve VB makrolari olusturmak igin
uygun bir yazihmdir.

DOSYA UZANTILARI
Microsoft Office -> xls
Open Office Calc. -> .odt




Excel Nasil Baslatilir?
Oncelikle ‘BASLAT’ meniisiinden ‘TUM PROGRAMLAR’ seilir. Programlar icerisinde yer alan ‘MICROSOFT
OFFICE’ seceneginden ‘MICROSOFT OFFICE EXCEL' secenegini tiklayarak programi galistirmis oluruz.

/]

| Ad Kutusu | | C Situnu | Formil Cubugu
T 7 | |

= e

"
5
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WA b | Betal  Bafay  fahad % ] _ 6]
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Excel satir, sUtun ve hiicrelerden olusur. Yatay yapilar satir, dikey yapilar siitun ve ikisinin birlestigi kutucuklar
hiicre olarak isimlendirilir. SGtunlar harflerle, satirlar rakamlarla ve hicreler harf ve rakamlarla isimlendirilirler.
Hicreler arasindaki gizgilere ise kilavuz gizgileri denir. Ornegin yukaridaki sekilde segili hiicrenin ismi A1 ‘dir.

Bir elektronik tablolama yazilimini actiginizda goéreceginiz sey, kutularla dolu bir pencere olacaktir.

R/

<+ Satirlar ve sttunlarin kesismesiyle olusan bu kutulara hiicre adi verilir.
«» Hicreleri olusturan satirlar sayilarla siitunlar ise harflerle isimlendirilir.
X

* Bir hiicreyi olusturan situnun harfi ile satirin numarasi, o hiicrenin adresini belirler.

Kisaca yatay siralara satir, dikey siralara stitun ismi verilir. Satir ve stitunlarin birlestigi noktalarda hiicre ismi verilen
kutular olusur. Hiicreler isimlendirirken ilk 6nce siitundaki harf daha sonra satirdaki rakam sdylenir. Ornegin; A5
hicresi gibi. Resimde gordugiiniz mavi boyali hiicrenin ismi D6 hiicresidir.

Girig Ekle Sayfa Dizeni Formiiller Veri Gozden Gegir Goriiniim

*F . % Calibri (Govde) = 12 =~ A= A= = | = B | P Zhe Metni Kaydhr
Yapegur v lrla B A  (===] eaeies Birtlegtic ve Ortala
D6 v S
A B c D E F L<] H 1 J
1
5 htcre
= /
5
- [
I
B
9 1]
0
a v
2 satir
3

Pyl


https://1.bp.blogspot.com/-Z_nfhgWqB5k/X46A0vAGtoI/AAAAAAAAFoQ/347sr30Mbwwo3x0CQlC66oEuZVIvqqDYACLcBGAsYHQ/s579/excel-arayuz.PNG

Asagida yer alan resimde hesaplama (tablolama) programinin ara ylziini gérmektesiniz. Detayh bir sekilde
inceleyelim.

BASLIK I;UEU-ELJ: Kullarmmda alan SEKMELER: Arag cubuklann iginde banndiran ve bitin
elektronik toblolama kitakbimn adim igerir, C I;Iemlerin ibi;imlendlrme, cizim, formil v ] ggplldngl bélbmdir,

LS P 8 el
Dot Diorwin  Govaim fhim By Wwi dewis  Disside i
¥

FORMUL CUBUSL.
Varsa hucre igindeki

ILﬂ--"\--'\-!'---\. ™m W £ qowm el - B &A . B F A5 %Y. =88 T I

l:- T L = ¥ L L - T T T T T
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formild yoksa hicre

Igindeki veriyi
gosterir.

i =T
: C x KILAVUZ CIZGILERI:

Hacrelerl zirbirinden

ayiran glzglilerdir.

= HAY DIRMA KL AR
Sayfay yukar, azag,
sofa ve sola koydirmak
igin kullambhr,

«» Bashlk ¢ubugu: Kullanimda olan elektronik tablolama kitabinin adini igerir.

+» Sekmeler: Arag cubuklarini icinde barindiran ve bitiin islemlerin (bicimlendirme, ¢izim, formdl vb.) yapildigi bolimdr.
+» Formiil gubugu: Varsa hiicre icindeki formli yoksa hiicre igindeki veriyi gosterir.

+» Kaydirma gubuklari: Sayfayi yukari, asagi, saga ve sola kaydirmak icin kullanilir. Kilavuz gizgileri: Hiicreleri birbirinden

ayiran cizgilerdir

Google E-Tablolar Ara ylzi

BASLIK CUBUGU: Belgenize isim Uygu lamanin AfﬂYﬁZﬁ

vermek igin kullanilan b&lim. Eger
isim vermeseniz otomatik olorak
dosya Ismi <Baghksiz e-tablos olur.

KMELER (MEMULER

Otomatik kayrt
Dokuman
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Yazi dizenlemeleri
(Yozi tipi, boyutuvb.) ]
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DOSYA SERIDI
Kaydet: Cahisma kitaplanm kaydetmek icin kullanilr,
Farkl Kaydet: Caligma kitabini farkl isim veya tirde kaydetmek icin kullanilir.
Yeni: Yeni bir calisma kitabi olusturmak icin kullanilir.
Yazdir: Cahgma kitalnin belirli ayarlarla yazdinimasini saglar.
Cikis: Excel programindan ;lkmal_k icin kullanihr.

GIRIS SERIDI EKLE SERIDI
B Lafa Durem  armutier L 2 Sansum Eniprris Airopat
1 Giri Ekie Sayfa Duzeni Form
- - He ll'"."-,,. ““-‘l‘ 0
- 4 ™ Calibri -1 AN B Wigih Jekier Smadtiel  Euran Sifun  Cirg Pasin Cubsk  Alsn Dadeben  Digher
7 gy - e Goninkug - * ® * .-, . B - ja iy =
A l't];. - l'«::\ h-‘ k; Resim: Bilgisavanmnzdan resim eklemek icin kullanilir.
- Kiglk Resim: Ofis programi icerisindeki kiglk
| - I - " - I - " ] | resimlerden eklemek igin kullamlir.
1-Yaz: tipi degistir S-Yaziy: alti cizili yapar 1 || Sekiller: Kare, daire, ¢izgi ve ok gibi hazir sekillerden
— — 1 || eklemek igin kullanihr.
2-Bigim boyacisi E-H_.UUEI_HE k?narhl_“ Fk‘le_r — Grafikler: Calismaya cesitli turlerde grafik eklemek igin
3-Yaziyi kalin yap N R R N SNy kullaniir.  Grafik hazirlarken  &ncelikle grafikte
4-Yaziyi yatik(italik) yapar | 8-Yazi rengini degistirir kullanilacak verileri hazirlamaliyiz. Veriler

isaretlendikten sonra galismamiza uygun grafik turd
secilir. Renk, yaz tipi gibi ayarlamalar yapmak igin
= = mm| ®- S0 Metni Kaydr degisecek kisim Uzerinde sag tusa tiklamir ve

mliller Veri Gdzden Gegir Gordnom

EEE | =\ S einestidve Ortala - bicimlendirme menlisinden ayarlamalar yapilir.

- E H\atoma ' ¥ ki grafigi Ust Uste gizmek igin &ncelikle grafikler
" normal olarak cizilir. Sonra degistirilmek istenilen
[ 11 | 12 || 13 II 14 | grafik sutunu Uzerinde sag tusa tiklanarak “Seri
. grafik tirlin( degistir” tiklanir. istenilen grafik tird

9-Yatay hizalama tuglan 12-Metin yoni belirleme segilerek “Tamam” tiklanir.
10-Dikey hizalama tuslari 13-Secili hiicreleri birlestir ve ortala v Grafik uzerindeki verilerin ve grafigin
11-Girinti arttir ve azalt 14-Metnin birden gok satirda | ayarlamalarini  degistirmek icin grafige tiklayip,
gériinmesi zelligi ustte gikan “Tasanm” seridindeki ayarlamalardan

— . Hp— — . istenilen degerler segilir.
Kosullu Bigimlendirme; Girig seridindeki komutlardan » Ekie geridinde bunlers elolarsky Meti lutuswy; 0e

birisidir. Secilen hicrelerin, belirli bir kurala gore bilgi ve alt bilgi, Word art, denklem ve simge
biciminin degismesini saglar. ekleme butonlan da bulunmaktadir,

Sirah Diziler (Otomatik Doldurma)

Siral diziler yani otomatik doldurma 6zelligi excel, google e tablolar, libre office gibi hemen hemen tim tablolama
programlarinda olan bir dzelliktir. islerimizi oldukca kolaylastiran sirali diziler ya da diger ismiyle otomatik doldurma
ile ilgili rneklere bakahm.

Asagida yer alan 6rnekte pazartesi yazilmis ve daha sonra hiicrenin sag alt késesinden mouse ile isaretlenip
asagiya dogru cgekildiginde sag taraftaki gibi glinlerin otomatik olarak siralandi.

Ornegin;Pazartesi yazdigimizda hicrenin sag alt késegeninde yer alan
kigik kareyi fare ile tutup asagiya dogru siitunda indiginizde siral dizi
seklinde diger ginleri pesi sira yazacaktir.

A
Haftamin Ginkeri
Pazartesi
Salh
Cargamba
Pergembe
Cuma

1 Haftanin Giinleri Cumartesi
Pazar

2 |Pazartesi e
3 sal
4 by

A

1
2
]
4
5
L
7
8

Cuma
Cumartesi
Pazar




Asagida yer alan 6rnekte 1 yazilmis ve daha sonra hiicrenin sag alt kosesinden mouse ile isaretlenip asagiya dogru
cekildiginde sag taraftaki gibi 1 rakaminin farkh hiicrelere otomatik olarak siralandi.

Tablomuzda hiicreye bir(1) rakamini yazip yine ayni islemi uygularsak bu
sefer de secilen her hicreye bir(1) rakamini yazacaktir.

A

1|

R ST R
s |k || e | e

ok s
= o

Asagida yer alan 6rnekte 1,2 yazilmis ve daha sonra hiicrenin sag alt kosesinden mouse ile isaretlenip asagiya
dogru cekildiginde sag taraftaki gibi sayilarin 1,2,3.... seklinde otomatik olarak siralandi.

Ancak 1’in altina 2 yazarsak, ardindan hepsini secip asagiya dogru
sturtiklersek o zaman sirali dizi elde ederiz.

1
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3
4
5
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SAYFA DUZENI SERIDI

m Girtg Etle Sayfa Dizeni Formiller Ven Glzden Gegir Ganinam

B reritie - B = Y ] [ o Geniglil:  Otomatik - kilavuz Cizgeri Baghklar ] E =
Al H & 0k 'S & @ : S
[A] ¥an Tipleri - 2l vuksekik; Otomatik - ] Goronom | [ Goronom
Temalar — Kenar  Yanlendeme Boyut Yazdwma Kecmeles Arka Baghklan ) . Ome  Arkaya  Sepm  Hizala o
- iIEFEId.IE-( - Boghuldan - - - Alara - Plan  Yazdr  Oigelc #1007 vazde [ vazdir Getir ~ Gander - Balmasi

Temalar Sayfa vYapis | Sigdwmak igin Olgeldendir & Sayfa Segenelderi [} Yerlestir

Kenar Boslukdar: Belgenin tamami ya da secilen kisim icin kenar bosluklarimi belirler.
Vonlendirme: Sayfayi kagit Gizerinde yatay ya da dikey konuma getirir.
Boyut: Kagit boyutu segmemizi saglar.
Vazdirma Alani: Belirli bir alanin yazdinlmast icin kullanilir. istenilen alan isaretlenir ve “Yazdirma Alani Belirle”
secilir. islemin iptali icin “Yazdirma Alani Temizle” segilir.
Bashklan Yazdir: Yazdinlacak her sayfada yinelenecek satir ve situnlar belirlenir.
Sayfa yapisi seceneklerinin ayrintili gérinimiinden bitiin bu gérevlere ek olarak;
= Sayfanin dlgegini ayarlayarak sigdirma islemleri veya tlceklendirme islemleri yapabiliriz,
= Calismayi kagit Gzerinde ortalayabiliriz,
= Ust bilgi ve alt bilgi ekleyebiliriz,
= Kilavuz cizgilerin ve bashklarnin yazdinlmasini saglayabiliriz,
= Yazdirma isleminde sayfa sirasimin nasil belirlenecegini secebiliriz.
Sayfa Dizeni seridinden kilavuz cizgilerinin ve basliklarin gériinmesini veya yazdinlmasini ayarlayabiliriz.

FORMULLER SERIDI

Excel'de yatay hale getirebildifimiz her turld matematik islemini cevaplayabilir veya formiller seridindeki hazir

islevleri kullanarak farkli hesaplamalar ve islemler yaptirabiliriz. Excel'de formdllerin basinda =" isareti
bulunmalidir. Excel’de bircok islem icin islevier belirlenmistir. ORTALAMA, TOPLAM, CARPIM, MAK, MiN, EGER
islevleri bunlara drnektir. islev secilmeden tnce sonucun yanlacagi hiicreye tiklanir. Degerder yazilirken *-*
kullamilirsa araliktaki bltin hdcreler, ;" kullanilirsa sadece yazilan hicrelerin degerleri islevde kullamilir,
islevlerin kullamimi su sekildedir;
= =0RTALAMAAZ:C2) -» A2, B2 ve C2 hicrelerinin ortalamasin verir.
= =0DRTALAMA[AZ;C2) -= A2 ve C2 hicrelerinin ortalamasim verir,
=  =TOPLA[CI:F3) -= 3, D3, E3 ve F3 hicrelerinin toplamini verir.
# =TOPLA(C3;F3) == C3 ve F3 hicrelerinin toplamini verir.
»  =MAK[C3:F3) -> C3 ve F3 hicrelerl arasindaki en blylk sayi deferini yazar.
#  =MIN[C3:F3) -» C3 ve F3 hilcreleri arasindaki en biyik say deferini yazar.
» =EGER[a2<45;"Kaldi";"Gecti") -> A2 hicresindeki deger 45 den kiicikse “Kaldi” degilse “Gectl” yazar.
Yukardaki Eger formdlind olusturmak icin gelen iletisim kutusu sekildeki gibidir.

oo e
EGER

Hanbiksal_smama 52<45
Efer _dojruysa_deder | “Wald®
Eger_yanigsa_deder | “Gagi”

;

] ] )
g

{ §

— -

B ttiginiz kngul DOGRL ciarak degeriendiriyorsa bir deger, YANLLS olarsk dederiendriiyorsa bagka br deger verr.
Eger_yanhyza_deger manblssl_snama YAMLTS cdugunds gelen defer. AHanwsa, TAMNLTS gelr.

Formdl sonucu = Kaldh




14.Veriler Filtreleniyor ve Siralaniyor

Siralama

Bazen tablolar belli bir sira gozetilmeksizin, bilgilerin rastgele islenmesi ile elde edilir. Bu tip durumlarda tablonun
Uzerindeki bilgileri siralamamiz ve tabloyu diizenli bir hale getirmemiz gerekebilir. Tablolama programlarinin bize sundugu
siralama 6zelligi sayesinde tabloyu daha dizenli bir hale getirebiliriz. Bu da bizim tablo tzerinde bulunan bir veriye daha kolay
ulasmamizi saglar.

Tabloda kiitiiphaneden kitap alanlarin sira numaralar, ad ve
soyad bilgileri, yaslar1 ve aldiklar: kitabin ad1 yer almaktadir.

B-b-B-Da8R £D8-4 L - A B- HL LR RER O
) 5 ) w~ B BBZUL-m-rEzEm T#L s-xeom e 5303
Kitap alan kigileri yaglarina cowws B o - -
£ S P | A & o [ )
gore kiigiikten biiytige i SmNunens Adi boysd [T o Kl Ad
i RV | L ] 1 Tugge Chiireesy [] Ke e Horkut Hikayeien
siralamak istedigimizi ' F Vedits Hirkg 0 Erk Wavtara’nn biasraisinden Sepma Hikaysier
: 4 3 Enis Yarciakith " Erkek Karagaz (e Hacrvat {Sgraim kan Segme
Vﬂrbﬂ}'ﬂllm- ' 4 Aisa i [ Hae Vialion Yiahul Siliatrn (Mamd Karmal)
L ] Dagy Hang :] Erik Grwrin Cocuilufu (Mualim Nac)
' 5 cm Yikeal 12 Ereex Gutyabars (Hopmyin Rahmi Glmenar)
W i . T Bilers Tiepmsiogiu 12 Eroak armin [Tevik Filow))
Bunun i¢in dnce tablo i . arp Lovard *  Em A g (Toym Gokaip)
= 3 £ T o Mk (ki [ o Yaleur Ete [Crrar Sarratin]
iizerinde yagin bulundugun = [T — Guney [ oo fiten (Bratm Almadde Govea
A et ; i ] Kamal Furdakik w0 Erosk Heg O Gark: [¥akug Hadn Bamasranogiu)
D sutununu Sﬂl;l]rrﬂru?,. L a2 Engal Dhuyrregy 8- Ersk Por B ile Gobas Hikryesi [Orhas eyl Oehen)
: P e o ST U s ks Bal e Covat
it 14 Banam By 4 B Darmis Damin Fepen Eyred Unapdn)
i 15 Erdan Wilce! ] I rioek Bagrrymnk Crmar (Marmd Yesard)
a L] Oy Hermanc 1] K [Domarig Daffannn Yolousy (Guindy Pehai)
w ir Sabra Gancal 12 a2 Eveni Paman lpnde (Efann Cem Goney)
r 18 gy Zangin 0 - Cumhutyst Onoes! Y azarandan Cooukian
" il ] Volean Yarrag L] I i Ghurriu Pad detvee? Repla)

Ekle Sayfa Diizeni Formiiller Veri Géozden Gegir

Garandm

Yardim

Kitapl - Excel

Power Pivot

Q Ne yapmak istediginizi sdyleyin

o BEEE

£ Paylag

o ¥ o = | 3 - [A
: = - | e ¥ S jo,
D & - Calibri Vvl v A A — Ik 22 Metni Kaydir - p’ & E‘X ) ZY
Yapigtir - KT A- i+ d-A-| === E3= EBirestirveOrtala - | =+ % » Kogullu Tablo Olarak Hucre Ekle Sl Bigi Sirala ve Filtre Bulve
- o o - Bigimlendirme ~ Bigimlendir = Stilleri - - - ¢ - ulax  Sec~
Pano [l Yazi Tipi ] Hizalama [l Sayi ] Stiller Hiiereler 2] A'danZ'yeSuala ~
A1 - A Zl Zden Ayasiala -
Qzel Siralama...
A B C | D | E | F G H | 1 J | L | (o] | P | Q Y Fite U=

A =N

Daha sonra asagidaki gibi bazi secenekler gelecek buradan yapmak istedigimiz islemi secgiyoruz. Bu sekilde siralama yapabiliriz.
Kigukten biylge, biiyikten kiiclige ya da renge gore siralama gibi...

2l Kiclkten Blylge Sirala
El Blylkten Kiclge Sirala

Renge Gdore Sirala b

Sayi Filtreleri »

o

Ara
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Filtreleme
Kullanacagimiz tablo.

A B L5 D E F
1 | Sare Numares A Soyma ¥ey  |Cimsiyet [Kitep A
2 1 e |Gines 2 K Deche Koot Hilcayeberi
E] z iecii | Fedriouy 2 Eriosic ey lararn Wy isinden Seome Hikspsbsr
4 ] Emits Yurdaindic E Eriosic Karamir ke Hachnat {ilidEretim idin Segme Hiiepeber|
] 4 s i = 1] Wartam Yaiwrt Silichre iamiic Gemai]
& ] Dugs Euru = Erioei Dvmearin Cocuitiusy Il K|
7 5 Cam Wilicse 2 Ericsik | Sulyabani fHseyin Rahmi Ghnprmar]
2 7 Bhlent | Tirpaiciosi 2 Eripsi | Smrmin {Tetii Fiionet]
a E Samp Lyt £l Erimic | At kg (Zipe Ghiip]
10 3 Naz Einden El B vairiz B (jOmer Seypfetting
11 10 Atm Sones El Erioei (ool Siirkeri fEoraiim Alsadin Gosa)
1z 11 Emerpn wurdadi El Erimi Hiep O Sario (Vaiogp Kadri Karscesmanosia]
12 1z Erds Duryrmis El Eriosi Pheri K ke Coten Hiliaryessi j0ran Sept Orinon)
14 1z [=n - ] (-] Wi Romis (Haliicammas Baioges: - Cevat Saiir Kabeamach)
] | 14 Sinem | Baparit £l K Cearmibe Comrmita (Rusen Exres Urepdin]
15 1% Ertam Wil El Eriosic Em=rrpani Smer [MWanmut Yesari|
17 15 Oy Kemano £l L Dxomremii Coxbarmnan Wolouwsy fSuinafe i)
12 17 Sabine  |[Sens 10 e Evvrel Zarmar liginds (Batun Cem Gney |
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Filtreleme secenegi ile gormek istemedigimiz verileri kaldirarak temiz bir calisma yapabiliriz. Filtreme ile
kaldirilan veriler silinmez sadece bizim goremeyecegimiz sekilde gizlenerek rahat bir calisma yapmamiz saglanir.

Filtre islemi igin yas siitununu seciyoruz. islem yapacagimiz siitunu sectikten sonra Giris Meniisiinden A-Z ye Sirala ve
Filtre Uygula secenegini secgiyoruz. Buradan da Filtreyi segiyoruz.

Kitapl - Excel =B
Ekle Sayfa Dizeni Formiiller Veri Gazden Gegir G&randm Yardim Power Pivot Q Ne yapmak istediginizi sGyleyin ’!:-l Paylag
o X o= = = N
O E@ i Calibri vl v A A = =2 - MetniKayde Genel ~ = »_J ‘_).J e EEX @ Z' ‘%‘Y p
Yapigtir - K T A-~- &+ 5 - A. - === e=3= EE\HE}WVE Ortala = oo . 9 ‘33 ;,‘23 . KoguH.u Tal?lo Olarak Hi.'lcr.e Ekle Sil Bigim . Siraja ve Filtre Bul ve
< Bigimlendirme ~ Bigimlendir ~ Stilleri ~ © © © ulas  Seg~
Pano [0} Yaz Tipi = Hizalama [0} Sayl o1 Stiller Huereler 4] A'danZ'yeSirala ~
Al . e Zl Z'den A'ya Sirala "
Ozel Siralama...
A B C D E F G H 1 J K L M N o P Q Yo u |~
1 Eiltre
o
2
3

Yukarida verilen tablodan yaslari 8 olanlari filtreleme yaparsak karsimiza ¢ikan ekran asagidaki gibi olacaktir.

A B £ D E F
1 | Sira Numarasi |Adi Soyadi Yas -T |Cinsiyet |Kitap Adi
2 1 Tugce Gilnes 3 Kiz Dede Korkut Hikayeleri
3 2 Vecihi  [Hirkus 3 Erkek Mevlananin Mesnevisinden Segme Hikayeler
4 3 Enis Yurdakdk 3 Erkek Karagtz ile Hacivat (IIkégretim igin Segme Hikayeler)
5 4 Rima Isik 3 Kiz Vatan Yahut Silistre (Namik Kemal)
& 5 Dofus Kuru 3 Erkek Omer'in Cocuklugu (Muallim Naci)
7 ] Can Yiksel 3 Erkek Gulyabani (HOseyin Rahmi Glrpinar)
8 7 Bilent [Tiryakioglu 3 Erkek Sermin (Tevfik Fikret)
37

Gordigiiniiz gibi tabloda yasi 8 olanlar gériiniiyor. Diger yas araliginda olan dgrenciler ise gizlenmistir. istedigimiz
zaman onlari yine filtreleme secenegi ile gériiniir hale getirebiliriz. istersek de birden fazla filtre ekleyebiliriz.
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